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Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (4) bekezdése alapjan a
Jegyzd koteles gondoskodni a belsé ellendrzés miikodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani Gtmutatok és a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
tnkormanyzat belsd ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl
is.

A belsé ellendrzés tevékenységérdl osszefoglalo éves ellenérzési jelentést kell dsszeallitani, aminek a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér§l €s belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48. §-a eloirtakat kell tartalmaznia. Bkr. 49. § (1) és (3) bekezdése értelmében
az eves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belso ellenérzési vezetd felel6s, amit a targyév kivetd év februar
15-ig koteles a polgarmesternek és a jegyzdnek megkiildeni.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyz6 a targyévre vonatkozo éves ellenérzési jelentést, valamint a helyi
Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves
sszefoglalo ellendrzési jelentést - a targyévet kdvetden, a zarszamadasi rendelet elfogadésaig - a képviseld-
testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A fent nevesitett jogszabalyok, valamint az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény 61. § (4)
bekezdésében foglaltak alapjén a kotelezo belsd ellendrzési feladat ellatdsardl Letenye Varos Onkorméanyzata
feladatellatasi megéllapodas keretében gondoskodik.

A bels6 ellenér Letenye Véaros Onkormanyzata 2025. évi belsé ellendrzési terve alapjan az ellendrzést
lefolytatta:
- Letenye Varos Onkorméanyzatanal a céljelleggel Allamhaztartason Kiviilre nytjtott tamogatasok
ellen6rzése
- Letenyei Kézos Onkormanyzati Hivatalnél a pénzgazdalkodasi Jogkorok szabalyozottsaginak és
szabalyszeriiségének feliilvizsgalata
- Letenyei Hovirag Ovoda esetében a téritési dijak feliilvizsgalata
- Letenyei Csalad-€és Gyermekjoléti Kozpont esetében a hazipénztar kezelés rendjének
feliilvizsgalata
- Faklya Miivelddési Haz és Konyvtar esetében a hazipénztar kezelés rendjének feliilvizsgalata
Ekkov Kft.-nél. mérleg leltarral torténd alatamasztisanak feliilvizsgilata

Fentiek alapjan a belso ellenér az 6sszefoglalo belst ellendrzési jelentést 6sszeallitotta, és a Letenyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzbje részére a Bkr.-ben megjelslt hataridében megkiildte. A jelentést a mellékelt
tartalommal terjesztem a Képviseld-testiilet elé elfogadasra.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az eléterjesztés megtargyaldsara és a hatarozati javaslat elfogadésara.
Hatdrozati javaslat:

Letenye Véros Onkorményzatinak Képviselo-testilete a 2025. évben végrehajtott belsd ellenérzés
teljesitésérdl szolo éves dsszefoglalo ellendrzési jelentéseket a mellékelt tartalommal elfogadja.

Hataridé: zarszamadas elfogadasa, legkésébb 2026.majus 31.
Felelos: Dr. Hamori Nora jegyz6

Letenye, 2026.majus 13.

Vida Laszlé
polgarmester




Bizottsagi eloterjesztés kiegészitése

Letenye Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési
Szabélyzatarol szolo 9/2023. (IV.28.) 6nkormanyzati rendelete 8. melléklete alapan

2. Gazdasagi Bizottsag

2. Gazdasagi Bizottsag

2.2. Ellenérzi:

2.2.1. az 6nkormanyzat vagyonaval torténd gazdalkodasat,

2.2.2. a képviseld- testiilet pénzligyekkel 6sszefiiggd dontéseinek végrehajtasat,
2.5. Véleményezi:

2.5.14. - minden egyéb, a képviselo- testiilet elé keriild javaslatot, eloterjesztést, rendelet- tervezetet,
amelynek gazdasagi- pénziigyi kihatdsa van,

Hatarozati javaslat:

Letenye Varos Onkorményzata Képviselo-testilete Gazdasagi Bizottsiga Letenye Varos
Onkormanyzata Képviselo-testiilete részére javasolja Tukszarné Dudas Andrea e.v. megkétni a belsd
ellenéri feladatokra vonatkoz6 megallapodast.

Megbizza az elnokot, hogy a dontésrol tajékoztassa a képviselo-testiiletet.
Felelds: Somogyi Tibor elndk

Hataridé: kovetkezd képviseld-testiileti tilés






Letenye Viros Onkormanyzata
Eves ellenérzési jelentése a 2025. évi ellenérzési tevékenységrol

Vezetdi dsszefoglalé

Letenye Véros Onkorményzatanal az ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazast
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lo 2011, évi CLXXXIX. torvény, az
allamhaztartasrél szoldé 2011. évi CXCV. tdrvény, az allamhaztartisrol szo6lo torvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a koltségvetési szervek
belsé ellendrzésérol €s bels6 kontrollrendszerérdl sz6lo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) nyf{jtotta.

A kozpénzek felhasznaldsaban részt vevd allamhaztartasi szervezetek kotelesek bels6
ellenérzési rendszert mikodtetni abbol a célbdl, hogy bizonyossagot nydjtsanak az altaluk
kiépitett és mikddtetett pénziigyi iranyitasi és kontrollrendszerek megfeleloségét illetden.

A fenti el6irdsoknak megfeleléen Tukszdrné Dudds Andrea megbizott belsé ellenbrzési
vezetd, bels6 ellendr latta el a koltségvetési szerv vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt belsd
ellendrzési feladatokat.

Belsd ellenérzésre a koltségvetési szerv 2025. évi belsd ellendrzési terve alapjan keriilt sor,
amelynek teljesitésérdl a Bkr. alapjan a 2025. évi éves ellendrzési jelentés szamol be.

A belsd ellendrzés jogszabalyi kotelezettségének megfelelden tdmogatja a stratégiai célok
meghatarozasat. Mddszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

A belsd ellendrzés szabalyszeriien, az ellendrzési tervben meghatarozott feladatait ellatva
miik6dott.

Az ellenbrzitt szervezet és dolgozoi a belsd ellendrzés, mint tevékenység sziikségességét nem
vitatjak, valtozatlanul van igény a szakmai tanicsadasra is egy-egy megoldandé feladat
kapcsan.

L./ A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont

I./1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalisa.

A belsd ellenbérzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanicsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy a k&ltségvetési szerv miikodését fejlessze és eredményességét novelje.
Az ellenbrzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszer(i és hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgélatara iranyult, amely a vonatkozd jogszabélyoknak
megfeleléen a koltségvetési szerv 2025. évi ellenbrzési terve, valamint az ellendrzési
megbizolevél és ellendrzési program alapjan teljestilt.

A tervezés és annak modositdsa, kockdzatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan
teriiletre, amely a szabalyos és a jogszabalyi véltozasoknak megfelelé miikodést segiti és
kontrollalja.

A kockazatelemzés a vonatkozd szakirodalom éltal javasolt értékelési szempontok alapjan
tortént.

A tervezés a Polgarmester, illetve a Jegyzd igényeinek figyelembevételével,
kockazatelemzéssel megalapozottan tortént.

Soron kiviili ellendrzésre 2025. évben nem keriilt sor.



Eves ellendrzési jelentés - Letenye Véros Onkormanyzata 2025,

L/1./a) A tirgyévre vonatkozo éves ellendrzési tery teljesitése, az ellendrzés dsszesitése (Bhr.
48. § aa) pont)

Az ellendrzési terv teljesitésérol az alabbi rész ad tajékoztatast:
Az ellendrzés targya: céljelleggel allamhaztartason kiviilre nyujtott tamogatasok ellendrzése.
Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi- és pénziigyi ellendrzés.

Az ellendrzés célja annak megdllapitasa volt, hogy:

- az onkormdnyzat altal nyujtott céljellegli timogatasok felhasznalasa a tamogatasi
szerzodéseknek, belsd szabalyzatoknak, valamint a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelelt-¢;

- atamogatasok odaitélése, szerzddéskotése, folyositasa és elszamoltatdsa szabalyszeriien
és dokumentaltan tortént-e;

- az elszamolasokhoz kapcsolodé bizonylatok, pénziigyi teljesitést igazold
dokumentumok és atlathatdsagi nyilatkozatok rendelkezésre alltak-e;

- a folyamatba épitett, elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzes, valamint az alapvetd
kontrollok miikédése biztositott volt-e.

Az ellendrzés Letenye Varos Onkormanyzata 2024. évben céljelleggel, allamhaztartison
kiviili szereplok részére nyujtott tamogatdsaira terjedt ki, kiildndsen a civil szervezetek
miikodési €s cél szerinti timogatasaira, valamint az egyedi tamogatasokra.

A vizsgalat kiterjedt a helyi szabalyozasokra, a dontéshozatal €s szerz6déskités rendjére, a
kifizetések jogszerliségére és bizonylati aldtdmasztottsagara, valamint az elszamoltatas és
ellenorzés folyamatara.

Az ellenérzés soran attekintésre keriilt a ,,Civil szervezetek tamogatasa - 2024 nyilvantartas
¢s az ahhoz kapcsolddo ligyiratok, tovabba egy teljes ligyirat részletes tételes vizsgalata. Az
athuzédé tgyek tekintetében rogzitésre keriilt az 1/2241/2024 - 1/1147/2025 kozotti
id6szakhoz kapcsolodo folyamatossag.

Az ellen6rzés soran megallapitasra keriilt, hogy a tamogatasi folyamat alapvetéen
szabalyszerli és dokumentalt. A dontéshozatalt nkormanyzati hatarozatok alapoztik meg; a
tamogatdi megallapodasok tartalmaztdk a felhasznalasi célt és az elszamolasi
kdvetelményeket.

Az elszamolasokhoz bizonylat-masolatok, pénziigyi teljesitést igazolé dokumentumok,
valamint a kdzpénzekbdl nyijtott tAmogatasok atlathatosagardl sz6lo nyilatkozatok csatoldsra
kertiltek. A FEUVE-kontrollok - igy kiilondsen a dontés-elokészités, a pénziigyi ellenjegyzés,
az irattari rend és a dokumentum-checklist - miik&dtek.

A helyi szabélyozas lefedte a tdmogatasok tervezésének, odaitélésének, folydsitasanak és
elszamoltatasanak rendjét. A 2024. évi koltségvetési rendeletben biztositott keret terhére
hozott képviselo-testiileti hatdrozatok alapjan a Hivatal tdmogatdi megéllapodasokat kotétt a
kedvezményezettekkel.

A megéllapodasok tartalmaztdk a tdmogatdsi célt, az elszdmolasi hatarid6t, a kotelezd
mellékleteket, a visszafizetési kotelezettség eseteit, valamint az adatkezelési tajékoztatast. A
timogatottak részérdl az Osszeférhetetlenségi és érintettségi nyilatkozatok Kkitdltésével
teljesiiltek az atlathatdsagi kévetelmények.

A részletesen megvizsgalt ligyirat alapjan egy teljes tamogatasi dossziéban rendelkezésre allt
a kérelem vagy tdmogatds iranti beadvany, a képviselé-testilleti hatdrozat, a tdmogatdi
megallapodas, a kisérolevél, az Gsszeférhetetlenségi és érintettségi nyilatkozat, az elszamold
lap, a bizonylat-mésolatok, valamint az irattari és iigyintézési dokumentumok.

A 2024. évi nyilvantartds alapjan a tdmogatdsi korben tobb civil szervezet, egyesiilet,
alapitvany, valamint egyedi kérelmezd szerepelt. A nyilvantartds tartalmazta az
ligyiratszamokat és az Osszegeket, a kifizetések és elszdmoldsok dossziénként kdvethetOek
voltak.
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Eves ellen6rzési jelentés - Letenye Varos Onkorményzata 2025.

Az eljarasrend f6 kontrollpontjai a kérelmek beérkeztetése, formai és tartalmi vizsgélata,
dontésre elGterjesztése, a testiileti hatdrozat meghozatala, a tdmogatéi megéllapodas
megkotése, a pénziigyi ellenjegyzés, a folyositas, az elszamoltatas, valamint az ellendrzeés és
irattarozas voltak.

Az ellendrzés észrevételként rogzitette, hogy tobb elszdmolasban a tamogatott nem a
tdmogatas terhére elszamolt Gsszeget, hanem a szamlak teljes brutté Gsszegét tiintette fel az
elszamol6 lapon. Amennyiben a szamlat a timogatés csak részben fedezi, illetve sajat forras is
kapcsolédik hozza, a szamlat tételesen, ardanyos bontasban sziikséges szerepeltetni: bizonylat
bruttd 6sszege, timogatasbol elszamolt rész, sajat forrasbol finanszirozott rész.

Az elszamold lap egységesitése és a szamlabontds, ardnyositds gyakorlatdnak kdvetkezetes
alkalmazasa a megfeleloséget, az atlathatosagot és az ellendrizhetéséget tovabb erbsiti.
Osszességében megallapitottam, hogy lényeges szabélytalansdg nem volt azonosithato; a
tamogatasi folyamat megfelelden kialakitott, a dokumentécid tébbnyire teljes volt.

Tekintettel arra, hogy az ellendrzés lényeges hianyossagot nem tart fel, intézkedési terv
készitését nem kezdeményeztem.

I./1./b) Az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

A 2025. évi ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem meriilt fel.

L/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akaddlyozo tényezok bemutatisa (Bkr.
48. § ab) pont)

Az ellendrzes lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A belsd ellendr és a vizsgalat ala vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelsei az
ellen6rzés soran dsszehangoltdk munkdjukat. Az ellendrzéshez sziikséges dokumentumokat és
informaciokat a belso ellenérzés rendelkezésére bocsatottdk, ami hozzajarult az ellenérzés
hatékony lefolytatasahoz.

A vizsgalathoz sziikséges anyagot, informdciét €s az elvarhatd segitséget az ellendrzés
megkapta.

Az ellenbrzés targya dontd részben a szabalyozott, szabdlyszer(i és hatékony miikodés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgélata volt.

A jelentéstervezet az ellendrzott féllel elozetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitasokkal,
javaslatokkal szemben kifogas nem mertilt fel.

1./2./a) A belso ellenérzési egység humaneréforras-ellatottsaga

A bels6 ellendrzést ellatdé személy képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben
foglalt kdvetelményeknek. A jogszabalyban eloirt regisztracio megtdrtént. A belso ellendrzési
feladatokat ellatd személy az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatirozott engedéllyel
rendelkezik.

I./2./b) A belsé ellenorzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belso ellendrzés funkcionalis fliggetlensége 2025. évben teljes korlien biztositott volt.
1./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A 2025. évben az ellendrzéssel kapcsolatban sszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt fel.
I./2./d) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

A 2025. évben a belsd ellenéri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

1./2./e) A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezék

A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezd nem volt.
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Eves ellen6rzési jelentés - Letenye Varos Onkormanyzata 2025.

1./2./f) Az ellen6rzés nyilvantartasa

Az ellendrzeés teljes iratanyaga digitdlis forméaban archivalasra keriilt a megbizott ellenornél.
A megbizolevél, ellenbrzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az ellendrzott szerv
irattaraba kertilt.

A belso ellendrzési vezetd a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartas vezetésérdl gondoskodott.

1./2./g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok
Az ellenOrzési tevékenység fejlesztésére kiilon javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

L/3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac) pont)

A kordbbi évek gyakorlata szerint a belsé ellendrzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfobb teriiletei: a gazdalkodast érintd jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltség-gazdalkodast érintd kérdések, szdmviteli és intézményi
szabalyozottsag.

A belso ellendrzési standardokkal Gsszhangban [év6 tandcsadd tevékenység irasba foglalasara
2025. évben nem keriilt sor.

I1. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése az ellendrzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont

1L./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)
poni)

A vizsgalati jelentések készitése a mar évek ota kialakitott gyakorlat alkalmazasaval torténik.
A vizsgélati jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriiltek. Indokolt esetben a
szitkséges modositas elvégzése utdn a vizsgdlati jelentés vezetdi és jegyzoi jovahagyassal
véglegessé valt.

Az éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtdrténik, amely indokolt esetben az utdvizsgilat
szilkségszerliségét meghatirozza. A hataridokrdl, végrehajtasrdl €s hasznosulasrol az
utovizsgalatok mellett az ellendrzittek kotelezd beszamoldja nytjthat informaciot.

A 2025. évben lefolytatott ellendrzés soran kiemelt megallapitds megfogalmazasara nem
kertilt sor. A céljelleggel allamhaztartason kiviilre nytjtott tamogatasok folyamata alapvetéen
szabalyszeri és dokumentalt volt. Intézkedési terv készitését megalapozd hiadnyossdg nem
keriilt feltarasra.

Az elszamol6 lap egységesitésére €s a tdmogatasbol elszamolt rész pontos feltiintetésére
vonatkozé fejleszto jellegli javaslatok a bels6 kontrollrendszer tovabbi erdsitését szolgaljak.

I1./2. A belsd kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés éltal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapvetéen megfeleldnek itélheté a kontrollkdrnyezet. A koltségvetési szerv a gazdalkodas
terén az alapveto szabalyzatokkal rendelkezik.

A célok és szervezeti felépités, belsd szabalyzatok, feladat- és hataskordk, folyamatok
meghatarozasa és dokumentalasa, human eréforras, etikai értékek és integritas, a miikddés és
feltételeinek intézményi szabalyos és szabdlyozott biztositdsa érdekében kiemelten kezelendd,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozo jogszabalyi kdrnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizalasra keriiljenek.

Az évek ota megfogalmazott jogszabalykovetés a gyakori szabdlyozd valtozdsok miatt
fokozott terhet jelent a belsé szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, ami a
gyakorlat €s a szabalyozas aszinkronjat eredményezheti.
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A céljellegli timogatasok tervezésének, odaitélésének, folyodsitdsanak és elszdmoltatdasdnak
helyi szabalyozasa rendelkezésre allt. A tamogatéi megallapodasok, hatdrozatok,
nyilatkozatok és elszdmolasi dokumentumok biztositottdk a folyamat utdlagos
ellendrizhetdségét.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az dnkormanyzati, illetve a hivatali szintii integralt kockazatkezelés rendje teljes koriien nem
keriilt kialakitasra és dokumentalasra.

Az éves belso ellendrzési terv Gsszeallitasa ugyanakkor kockédzatelemzéssel megalapozottan
tortént. A 2025. évi ellendrzés targydnak kivélasztasa a kdzpénzbdl nyujtott tdmogatasok
szabalyszerlisége, az elszamoldsok dokumentaltsiga és az 4tlathatdsdgi kovetelmények
teljesiilése szempontjabdl indokolt volt.

A tdmogatasi folyamat kontrollkdrnyezete megfeleld volt; a szdmlabontds és aranyositas

o

gyakorlatanak egységesitése a megfeleloséget és az ellendrizhetoséget tovabb erdsitheti.

3. Kontrolltevékenységek

Az Onkorményzati, hivatali folyamatok sajatossdgai alapjan megfeleld gazdalkodasi
kontrollok keriiltek kialakitisra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak rendszere €s nyilvantartasa kialakitott.

A tdmogatasi folyamatban a kontrolltevékenységek a kérelmek formai és tartalmi
vizsgalatara, a dontés-elokészitésre, a képviseld-testiileti dontések dokumentaldsara, a
tamogatoi megallapodasok megkdtésére, a pénziigyi ellenjegyzésre, a kifizetések bizonylati
alatdmasztaséra, valamint az elszamolasok ellenérzésére terjedtek ki.

Az elszamolasokhoz kapcsolodoan rendelkezésre alltak a szdmlamasolatok, pénztari vagy
banki teljesitést igazolé dokumentumok, valamint az atlathatésagi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatok. Az iratok dossziénként kévethetéek voltak.

A Magyar Allamkincstar felé és a tobbi allami hatosag felé a koltségvetési szerv miikdési és
gazdalkodasi feladatait ellaté Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok,
informaciok nyilvantartasa, tarolasa szabélyozott.

4. Informacio és kommunikacio

A koltségvetési szerven beliil és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informacidaramlas €s a kommunikacio megfelels. Eldsegiti ezt a megfelelé szamitdgépes
ellatottsag.

A koltségvetési szerv a kapcsolodd szabalyzatokkal részben onalldan rendelkezik, mivel a
Hivatal szabélyzatait is alkalmazza. Dokumentumkezelése a Hivatal altal szabélyozottak
szerint és az altala alkalmazott ASP iktatasi rendszerrel torténik.

A tdmogatési ligyiratok és nyilvantartasok attekinthetden, tigyiratszamokhoz és dossziékhoz
kapcsoldddan alltak rendelkezésre. A tdmogatottak részére a megallapodasokban és az
elszamoldsi folyamatban a felhaszndlasi és elszdmolasi kovetelmények kozlésre kertiltek.

A koltségvetési szerv az Info. torvényben eldirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan
teljesiti, de az atlathatésag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiilondsen a dontések
elokészitésére €s meghozatalara vonatkozdan.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellendrzés és a belsd ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra
cstkkenti a veszélyeztetd tényezdk bekovetkezésének lehetdségét, eldsegiti a koltségvetési
szerv célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belsd ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés Ota kockazatelemzés alapjan torténik.

A tamogatasi folyamat utélagos nyomon kovetését az elszamolo lapok, bizonylat-masolatok,
pénziigyi teljesitést igazold dokumentumok, valamint az irattari rend biztositotta. A formai és
Osszegszerl ellendrzés, valamint a sziikség szerinti hidnypotlds lehetdsége a monitoring
tevékenységet tdmogatta.
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A 2025. évi ellenérzés soran blintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyaniija nem meriilt fel.

A belst ellendrzést kiilsé vallalkozo végzi szerzddéssel, akivel az egyiittmiikddés megfeleld.
A kiilso jelentéstételi kitelezettségének a Hivatal eleget tesz.

1L./3. Az intézkedési tervek megvalositdsa (Bkr. 48. § ¢) pont)

A 2025. évben intézkedésre koteles belso ellendrzési javaslat megfogalmazasara nem keriilt
SOr.

A céljelleggel allamhéztartdson kiviilre nyujtott tamogatdsok feliilvizsgélata soran lényeges
szabalytalansagot nem tartam fel, ezért intézkedési terv készitését nem kezdeményeztem.

Az ellendrzési megallapitisok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezetdi intézkedések
megalapozasihoz, valamint a szabalyszer(i mikddés fenntartasdhoz.

Kelt: Letenye, 2026. januar 26.

Jovahagyta:

Készitette:

m[&ﬁed

Tukszarné Dudéas Andrea EV
megbizott belso ellendrzési vezetd /
belso ellendr
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Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
Eves ellenérzési jelentése a 2025. évi ellenorzési tevékenységrol

Vezetdi osszefoglalé

Letenyei Ko&zos Onkormanyzati Hivatalndl az ellendrzésre vonatkozd jogszabalyi
felhatalmazast Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény, az
allamhaztartasr6él sz6léo 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a koltségvetési szervek
belsd ellendrzésérdl és belsd kontrollrendszerérdl szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) nytjtotta.

A kozpénzek felhaszndldsaban részt vevd allamhaztartisi szervezetek kotelesek belsd
ellendrzési rendszert miikddtetni abbdl a célbdl, hogy bizonyossagot nyujtsanak az altaluk
kiépitett €s miikodtetett pénziigyi irdnyitasi €s kontrollrendszerek megfeleldségét illetben.

A fenti eldirasoknak megfeleléen Tukszdrné Dudas Andrea megbizott belsd ellendrzési
vezetd, belso ellendr latta el a koltségvetési szerv vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt bels6
ellendrzesi feladatokat.

Belso ellendrzésre a koltségvetési szerv 2025. €vi belsé ellendrzési terve alapjan keriilt sor,
amelynek teljesitésérdl a Bkr. alapjan a 2025. évi éves ellendrzési jelentés szdmol be.

A belsé ellendrzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tamogatja a stratégiai célok
meghatarozasat. Modszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
minbségbiztositas hatékonysagat.

A belso ellenérzés szabalyszeriien, az ellendrzési tervben meghatarozott feladatait ellatva
mik3dott.

Az ellen6rzétt szervezet €s dolgozoi a belso ellendrzés, mint tevékenység szilkségességét nem
vitatjak, valtozatlanul van igény a szakmai tanacsadasra is egy-egy megoldandé feladat
kapcsan.

I./ A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont

I./1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalasa.

A bels6 ellendrzés fuiggetlen, targyilagos, bizonyossidgot ado és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy a kéltségvetési szerv miikodeését fejlessze €s eredményességét novelje.
Az ellen6rzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszer(i €s hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatara iranyult, amely a vonatkozé jogszabédlyoknak
megfeleléen a koltségvetési szerv 2025. évi ellendrzési terve, valamint az ellen6rzési
megbizolevél és ellendrzési program alapjan teljesiilt.

A tervezés é€s annak modositasa, kockazatelemzése alapozottan Kkiterjedt minden olyan
teriiletre, amely a szabdlyos és a jogszabalyi valtozasoknak megfeleld miiksdést segiti és
kontrollalja.

A kockazatelemzés a vonatkozé szakirodalom altal javasolt értékelési szempontok alapjan
tortént.

A tervezés a Jegyz$ igényeinek figyelembevételével, kockazatelemzéssel megalapozottan
tortént.

Soron kiviili ellendrzésre 2025. évben nem kertilt sor.



Eves ellendrzési jelentés - Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal 2025.

L/1./a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési tery teljesitése, az ellendrzés dsszesitése (Bkr.
48. § aa) pont)

Az ellendrzési terv teljesitésérdl az alabbi rész ad tajékoztatast:

Az ellendrzés targya: a pénzgazdalkodasi jogkorok szabdlyozottsiganak  és
szabalyszeriiségének feliilvizsgélata.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi- és pénziigyi ellenérzes.

Az ellendrzes célja annak megallapitasa volt, hogy:
- a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa sordn a vonatkozd jogszabalyokat és belsd
szabalyzatokat betartjak-e;
- akapesolddo folyamatok szabalyszeriiek, atlathatéak és dokumentaltak-e;
- akotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités €s
az utalvanyozas jogosult személyek 4altal, megfelel6 idoben és dokumentéltan torténik-e;
- apénzkezelés €s a pénzforgalom lebonyolitdsa soran a folyamatba épitett, eldzetes €s
utolagos vezetdi ellendrzés, valamint az alapvetd kontrollok miikédése biztositott volt-e.
Az ellendrzés a Letenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénzgazdalkodasi jogkoreinek -
kiilondsen a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités €s
utalvanyozas - szabalyozottsaganak és gyakorlati miikddésének ertékelésére iranyult a 2024.
év vonatkozasaban.
Az ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy a Hivatal rendelkezik a pénzgazdalkodési
jogkorok gyakorlasat szabdlyozd belsé normékkal és nyilvantartdsokkal, igy kiilsndsen
gazdalkodasi szabalyzattal, bizonylati renddel, pénzkezelési szabdlyzattal, valamint alirasi és
jogosultsagi nyilvéntartassal.
A helyi szabalyozas Gsszhangban all az édllamhaztartds miikodését meghatiroz6é kodzponti
jogszabalyokkal, valamint a Belsé Ellentrzési Kézikonyv és a FEUVE elveivel. A
szabalyozasok tartalmazzadk a pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét, a jogkdrgyakorlas
elofeltételeit, a feladat- €s hataskorok szétvalasztasat, a helyettesitési rendet, a bizonylati
fegyelmet, valamint a nyilvantartasi és ellenrzési kételezettségeket.
A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasara kijelolt személyek kdre a szabalyzatokban és az
alairasi nyilvantartasban azonosithaté volt. A feladat- és hataskorok szétvalasztiasa -
kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyzo, teljesitést igazolo, érvényesitd é€s utalvanyozo -
biztositott volt, a helyettesitési rend rogzitett és a jogosultsdgi matrix alapjan ellendrizhetd
volt.
A pénziigyi miveletek lebonyolitasa a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételével indult.
A kotelezettségvallalast megeldzben megtortént az elézetes pénziigyi ellenjegyzés, amely
kiterjedt a fedezet rendelkezésre allasanak, a jogcim és Gsszegszerliség megalapozottsaganak,
a beszerzési szabalyoknak valé megfelelésnek és a szerzédéses feltételek ellendrzésére.
A teljesités megtorténtét teljesitésigazolas tanusitotta, ezt kdvette a szamviteli érvényesités,
majd az utalvanyozas. A kifizetés pénztaron vagy bankon keresztiil tortént, az elszdmolas
pedig a bizonylatok fokonyvi hivatkozdsaval és a nyilvantartdsokban tdrténd rogzitéssel
zarult.
A mintavételes ellendrzés a hazipénztar 2024. évi ligyleteibdl €s a bankszamla 2024. II-111.
negyedévi tételeibdl kivalasztott bizonylatok tételes vizsgalatara terjedt ki. A tételes
ellendrzés soran vizsgalatra keriilt a kotelezettségvallalas dokumentéltsiga, az eldzetes
pénziigyi ellenjegyzés megléte és idobelisége, a teljesitésigazolas jogszerlisége, az
érvényesités és fokonyvi elszamolas helyessége, valamint az utalvanyozas jogosultsaga.
A mintaba keriilt valamennyi tételnél rendelkezésre alltak a kotelez6 dokumentumok. A
jogkorgyakorlas - ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozds - a kijelolt és
jogosult személyek altal tortént.
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A vizsgalt bizonylatokon a fokonyvi szamlaszamok megjeldlése és az elszimolas a szamviteli
eléirasoknak megfelelt, a bizonylati rend szerinti csatoldsok teljesek voltak. A banki és
pénztari kifizetések adatai egyeztek a konyvviteli nyilvantartasokkal, a tételek
visszakereshetdsége biztositott volt.

A pénziigyi és szamviteli folyamatok nyilvantartdsa egységes, kdzpontilag iizemeltetett
informatikai rendszerben tortént, amely tdmogatta a jogosultsigkezelést, az utdlagos
ellendrizhetdséget és az egységes bizonylatkibocsatast.

A Hivatalnal a FEUVE elemei a pénzgazdalkodési jogkdrok vonatkozédsaban kialakitottak és
miikodtek. A kontrolltevékenységek a kockazatokhoz igazitva, a folyamat kritikus pontjain
érvényesiiltek; a megfeleloségi kdvetelmények tudatositisa és az ellendrzési nyomvonal
dokumentaltsaga megfeleld volt.

Osszességében  megallapitottam, hogy a Hivatal pénzgazdalkodasi jogkoreinek
szabédlyozottsiga és gyakorlati mikodése megfelelé volt. Jogszaballyal vagy helyi
szabalyzattal ellentétes gyakorlatot nem tartam fel.

Tekintettel arra, hogy lényeges hibat vagy szabalytalansagot nem azonositottam, intézkedési
terv készitését nem kezdeményeztem.

I./1./b) Az ellen6rzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasira okot ado cselekmény, mulasztis, vagy hiinyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

A 2025. évi ellendrzés soran biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossidg gyanija nem meriilt fel.

I./2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet eldsegito és akadalyozd tényezok bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

Az ellendrzés lefolytatasanak személyi €s targyi akadalyai nem voltak.

A belsé ellendr és a vizsgalat ala vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelései az
ellendrzés soran dsszehangoltdk munkéjukat. Az ellendrzéshez sziikséges dokumentumokat és
informacidkat a belso ellenérzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult az ellendrzés
hatékony lefolytatasahoz.

A vizsgalathoz szitkséges anyagot, informaciot és az elvarhato segitséget az ellendrzes
megkapta.

Az ellenfrzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszerli €s hatékony mikddeés
feltételeinek €s teljesiilésének vizsgalata volt.

A jelentéstervezet az ellendrzott féllel elézetesen egyeztetésre kerlilt. A megallapitasokkal,
javaslatokkal szemben kifogas nem meriilt fel.

1./2./a) A belso ellenorzési egység humaneroforras-ellatottsaga

A belsé ellendrzést ellatd személy képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben
foglalt kvetelményeknek. A jogszabalyban el6irt regisztracid megtortént. A bels6 ellendrzési
feladatokat ellaté személy az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatarozott engedéllyel
rendelkezik.

I./2./b) A bels6é ellenorzési egység és a belsé ellenorok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellenérzés funkcionalis fliggetlensége 2025. évben teljes kortien biztositott volt.
1./2./¢) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A 2025. évben az ellendrzéssel kapcsolatban 6sszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt fel.
I./2./d) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A 2025. évben a belso ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.
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I./2./e) A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok
A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezd nem volt.

I./2./f) Az ellenorzés nyilvantartasa

Az ellendrzés teljes iratanyaga digitalis formaban archivalasra keriilt a megbizott ellenérnél.
A megbizolevél, ellendrzesi program és vizsgalati jelentés egy példanya az ellendrzott szerv
irattaraba kertilt.

A belsé ellentrzési vezet6 a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartas vezetésérdl gondoskodott.

I./2./g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellendrzesi tevékenység fejlesztésére kiildn javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

L./3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac) pont)

A korabbi évek gyakorlata szerint a belsdé ellenérzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfébb teriiletei: a gazdalkodést érintd jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltség-gazdalkodast érintd kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.

A belsé ellenérzési standardokkal Gsszhangban [év0 tanacsadd teveékenység irasba foglalasara
2025. évben nem kertilt sor.

I1. A bels6 kontrollrendszer miikédésének értékelése az ellendrzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont

IL./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)
pont)

A vizsgalati jelentések készitése a mar évek Ota kialakitott gyakorlat alkalmazasaval torténik.
A vizsgélati jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriiltek. Indokolt esetben a
szitkséges modositas elvégzése utan a vizsgalati jelentés vezetdi €s jegyz6i jovahagydssal
véglegessé valt.

Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgéalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtdrténik, amely indokolt esetben az utdvizsgalat
sziikségszerliségét meghatarozza. A hataridokrdl, végrehajtasrol és hasznosulasrol az
utdvizsgalatok mellett az ellendrzéttek kotelezd beszamoldja nyujthat informaciot.

A 2025. évben lefolytatott ellenérzés soran kiemelt megallapitdas megfogalmazasara nem
kertilt sor. A pénzgazdalkodasi jogkorok szabalyozottsdga €s gyakorlati miikodése megfeleld
volt. Intézkedési terv készitését megalapozo hidnyossag nem keriilt feltarasra.

11./2. A belsd kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapvetden megfeleldnek itélhetd a kontrollkdrnyezet. A koltségvetési szerv a gazdalkodas
terén az alapvetd szabalyzatokkal rendelkezik.

A célok és szervezeti felépités, belsé szabélyzatok, feladat- és hatdskordk, folyamatok
meghatarozasa €s dokumentalasa, human eréforras, etikai értékek és integritas, a miikddés és
feltételeinek intézményi szabalyos €s szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelendo,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozd jogszabalyi kérnyezet €s
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizélasra keriiljenek.

Az évek Ota megfogalmazott jogszabalykovetés a gyakori szabalyozo valtozasok miatt
fokozott terhet jelent a belsé szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, ami a
gyakorlat és a szabdlyozas aszinkronjat eredményezheti.
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A Hivatal a pénzgazdédlkodas folyamatait és a felelosségi rendet a hatilyos bels6
szabalyzataiban rogzitette. A gazdilkodédsi szabélyzat, a bizonylati rend, a pénzkezelési
szabalyzat, valamint az aldirasi és jogosultsagi nyilvantartas rendelkezésre allt.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az dnkorményzati, illetve a hivatali szintii integralt kockazatkezelés rendje teljes kortien nem
keriilt kialakitasra és dokumentalasra.

Az éves belso ellendrzési terv sszeallitdsa ugyanakkor kockazatelemzéssel megalapozottan
tortént. A 2025. évi ellen6rzés targyanak kivalasztasa a pénzgazdalkodasi jogkorok
szabdlyozottsaga, a jogkorgyakorlas dokumentaltsaga, valamint a pénzforgalmi folyamatok
kontrollaltsaga szempontjabol indokolt volt.

A mintavételes ellendrzés alapjan a pénzgazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasat érintd
megfeleléségi kockézat alacsony volt.

3. Kontrolltevékenységek

Az Onkormanyzati, hivatali folyamatok sajatossagai alapjan megfeleld gazdalkodasi
kontrollok keriiltek kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak rendszere és nyilvantartasa kialakitott.

A pénzgazdalkodasi jogkOrdk gyakorldsa soran a feladat- és hataskorok szétvalasztisa
biztositott volt. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités
¢s utalvanyozas rendje szabalyozottan és dokumentaltan miikdott.

A kontrolltevékenységek kozé tartozott a jogosultsag-ellendrzés, a tartalmi és formai
ellendrzés, a négy- €s hat szem elvének alkalmazasa a kritikus pontokon, a bizonylatok és
alapdokumentumok sszerendelése, a f6konyvi szamldk megjelolése, valamint belsd
ellendrzo lista alkalmazasa.

A banki és pénztari kifizetések adatai egyeztek a konyvviteli nyilvantartasokkal; a tételek
visszakereshetdsége biztositott volt.

A Magyar Allamkincstar felé és a tobbi allami hatosag felé a koltségvetési szerv mikodési és
gazdélkodasi feladatait ellatd Hivatal jelentéstételi kitelezettségének eleget tett. Az adatok,
informacidk nyilvantartasa, tdrolasa szabalyozott.

4, Informacio és kommunikacio

A koltségvetési szerven beliil és az érintett szervezeti egységek kozott az informacidaramlas
€s a kommunikacié megfeleld. Elosegiti ezt a megfeleld szamitogépes ellatottsag.

A koltségvetési szerv a kapcsolodd szabalyzatokkal rendelkezik. Dokumentumkezelése a
Hivatal altal szabalyozottak szerint és az altala alkalmazott ASP iktatasi rendszerrel torténik.
A pénziigyi és szamviteli folyamatok nyilvantartisa egységes, kozpontilag iizemeltetett
informatikai rendszerben torténik, amely tdmogatja a jogosultsigkezelést, az utblagos
ellendrizhetoseget €s az egységes bizonylatkibocsatast.

A koltségvetési szerv az Info. torvényben eldirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan
teljesiti, de az atlathatdsag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiilondsen a dontések
elokészitésére €s meghozatalara vonatkozoan.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellendrzés €s a belso ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezOk bekdvetkezésének lehetbségét, eldsegiti a koltségvetési
szerv célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belso ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés Ota kockazatelemzes alapjan torténik.

A Hivatalnal a FEUVE elemei a pénzgazdalkodasi jogkorok vonatkozésaban kialakitottak és
miikdnek. A harom védelmi vonal modellje érvényesiil: a folyamatgazdak vegzik az els6
szintli kontrollokat, a pénziigyi-szamviteli funkci6é adja a masodik védelmi vonalat, a belsd
ellendrzés pedig fliggetlen értékelést nyuijt.
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A 2025. évi ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja nem mertilt fel.

A bels6 ellendrzést kiils6 vallalkozo végzi szerzodessel, akivel az egyiittmiikodés megfeleld.
A kiilsé jelentéstételi kbtelezettségének a Hivatal eleget tesz.

IL./3. Az intézkedeési tervek megvalositisa (Bkr. 48. § ¢) pont)

A 2025. évben intézkedésre koteles belsd ellendrzési javaslat megfogalmazasara nem kertilt
SOr.

A pénzgazdalkodasi jogkorok feliilvizsgalata soran lényeges hibat vagy szabalytalansagot
nem tartam fel, ezért intézkedési terv készitését nem kezdeményeztem.

Az ellenérzési megallapitasok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezet6i intézkedések
megalapozasidhoz, valamint a szabalyszerii miik6dés fenntartdsahoz.

Kelt: Letenye, 2026. januar 26.
Jovahagyta:

Keészitette:

WSk

Tukszarné Dudas Andrea EV
megbizott belst ellendrzési vezetd /
belso ellenér
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Letenyei Hovirag Ovoda - Boleséde
Eves ellenérzési jelentése a 2025. évi ellenorzési tevékenységrol

Vezetoi osszefoglald

A Letenyei Hovirag Ovoda - Bolcséde vonatkozasaban az ellenSrzésre vonatkoz6 jogszabalyi
felhatalmazast Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrdl szolé térvény
végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a koltségvetési szervek
belsé ellen6rzésérdl és belsd kontrollrendszerérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kozpénzek felhasznaldsdban részt vevd allamhdaztartasi szervezetek kotelesek belsd
ellendrzési rendszert miikddtetni abbol a célbdl, hogy bizonyossagot nyujtsanak az altaluk
kiépitett €s miikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontrollrendszerek megfeleloségeét illetéen.

A fenti eldirassoknak megfeleléen Tukszarné Dudds Andrea megbizott belsé ellendrzési
vezetd, belsd ellendr latta el a koltségvetési szerv vonatkozésaban a jogszabélyban el6irt belsd
ellendrzési feladatokat.

Bels6 ellendrzésre a koltségvetési szerv 2025. évi belsé ellenérzési terve alapjan keriilt sor,
amelynek teljesitésérdl a Bkr. alapjan a 2025. évi éves ellendrzési jelentés szamol be.

A belsd ellendrzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tdmogatja a stratégiai célok
meghatarozasat. Modszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

A belso ellendrzés szabalyszeriien, az ellendrzési tervben meghatarozott feladatait ellatva
miikddott.

Az ellendrzétt szervezet €s dolgozdéi a belsé ellendrzes, mint tevékenység sziikségességét nem
vitatjak, valtozatlanul van igény a szakmai tanacsadasra is egy-egy megoldandé feladat
kapcsan.

I./ A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa énértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont

I./1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellenérzésre tervezett kapacitas felhasznalasa.

A belso ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossdgot add és tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy a koltségvetési szerv milikodését fejlessze €s eredményességét ndvelje.
Az ellen6rzés tirgya dontd részben a szabdlyozott, szabalyszerli és hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatara irdnyult, amely a vonatkozo jogszabalyoknak
megfeleléen a koltségvetési szerv 2025. évi ellendrzési terve, valamint az ellendrzési
megbizolevél €s ellendrzési program alapjan teljesiilt.

A tervezés és annak modositdsa, kockdzatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan
terliletre, amely a szabélyos €s a jogszabalyi véltozdsoknak megfelelé miikodést segiti és
kontrollalja.

A kockdzatelemzés a vonatkozd szakirodalom 4ltal javasolt értékelési szempontok alapjan
tortént.

A tervezés a Polgarmester, illetve a Jegyzd igényeinek figyelembevételével,
kockézatelemzéssel megalapozottan tortént.

Soron kiviili ellenérzésre 2025. évben nem kertilt sor.
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L/1./a) A tirgyévre vonatkozo éves ellenorzési terv teljesitése, az ellendrzés dsszesitése (Bkr.
48. § aa) pont)

Az ellendrzési terv teljesitésérol az alabbi rész ad tajékoztatast:
Az ellen6rzés targya: téritési dijak feliilvizsgalata.
Az ellendrzés tipusa: szabélyszeriiségi- és pénziigyi ellendrzés.

Az ellendrzés célja annak megallapitasa volt, hogy:
- a gyermekétkeztetés és egy€b szolgaltatasok téritési dijainak megallapitasa, beszedése és
nyilvantartasa megfelel-e a vonatkozd jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak;
- akedvezmények jogcim szerinti megallapitasa és igazoldsa dokumentaltan, ellendrizhetd
maodon tortént-e;
- ajelenléti €s élelmezési napok nyilvantartasa, a szamlazas, a feladas és a
kintlévdség-kezelés folyamata szabélyszeriien mikddott-e;
- atéritési dijakkal kapcsolatos FEUVE-kontrollok, a szerepkordk szétvalasztasa és a
vezetdi ellendrzés megfelelden biztositott volt-e.
Az ellendrzés a Letenyei Hovirag Ovoda - Boleséde étkezési téritési dijainak feliilvizsgalatara
iranyult a 2024. év, kiemelten a 2024/2025. tanév vonatkozasaban. Az ellendrzes figyelemmel
volt arra is, hogy a bélcsddei ellatas 2024.11.01. napjatél indult.
A vizsgalat kiterjedt a helyi rendeleti hattérre, a jogcimek szerinti kedvezmények
megallapitdsanak és igazolasanak gyakorlatara, a nyilvantartasok és dossziék teljességére, a
szamlazas, feladds ¢€s kintlévoség-kezelés folyamatara, valamint a belso kontrollok
miikddésére.
Az ellenérzés sordn megdallapitdsra keriilt, hogy a téritési dijak megallapitasanak és
érvényesitésének gyakorlata alapvetfen szabdlyszerli és dokumentalt. A kedvezmények
jogeim szerinti megéllapitdsdhoz €s az igénybevétel igazolasdhoz sziikséges iratok a
dossziékban rendelkezésre alltak.
A 2024. szeptember 1-jén hatalyba lépett helyi rendelet szerinti dijtételek alkalmazésa az
6vodéban €s a bolcsddében kovethetd volt. A bolesodei ellatas indulasat kovetd honapokban a
nyilvantartasi és elszdmolasi struktira Iétrejott, a dokumentumok visszakereshetdsége
biztositott volt.
A dossziéstruktira rendezett volt: rendelkezésre alltak a 2024/2025. tanévre vonatkozd
étkezési téritési dijkedvezményeket, jogosultsdgot igazold hatdrozatokat és bizonylatokat
tartalmazé iratok, osztalyonként, csoportonként, illetve jogcimenként elkiilonitve.
Az iskolai, 6vodai €s bdlesddei nyilvantartasok, a jelenléti €s €lelmezési napokat tartalmazo
kimutatdsok, a szamlazasi és feladasi dokumentumok, valamint a normativ elszamolds iratai a
helyszini ellendrzéskor rendelkezésre alltak. A jogcimek szerinti kddolds intézményi
gyakorlat szerint kdvetkezetes volt.
A jogosultsagok és kedvezmények tekintetében megallapitottam, hogy a jogeimek szerinti
kedvezményekhez az igazold hatdrozatok és nyilatkozatok a dossziékban megtalalhatok
voltak. A bélcsodei ellatdas 2024.11.01. napjatol torténd induldsa miatt a 2024. évre két
honapnyi adat allt rendelkezésre, a jogcim szerinti bontds és a jelenléti napok rogzitése
megkezdddott.
Az 6vodai kedvezményeknél a csoportonkénti lefiizés attekinthetd volt. Az érvényességi
datumok és a kedvezményes igénybevétel kezdd honapjanak egységes jelGlése az elszamolas
pontossagat tovabb névelheti.
A havi jelenléti és jogosultsigi nyilvantartdsok, valamint a szdmlazasi kimutatdsok
egymasnak megfeleltethet6k voltak. Az intézményi és tanévi dossziékban a kapcsolédd
iratok, igy kiilonGsen a kimutatasok, szamlak és feladasok szerepeltek.
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A normativ elszamoldsok az élelmezési napok tipusonkénti és jogcimenkénti bontdsban
rendelkezésre 4lltak, a kedvezményes élelmezési napok kimutatdsai a 2024. II. félévre
Osszedlltak. A szdmléazott napok és jelenléti napok egyeztetése alapveten biztositott volt.

A kintlévoségek kezelése dokumentalt volt. 2024-ben 6 esetben tértént irasbeli felszolitas
nem fizetés miatt; az egyedi tartozdsok jellemzéen 2 000 - 32 000 Ft kozotti sdvban
mozogtak. A felszdlitasi gyakorlat dokumentaltan mikodott.

A FEUVE-kovetelmények teljesiilésével kapcsolatban megéllapitottam, hogy a
kedvezmények megallapitasanak, a jelenléti napok rogzitésének és a szamlazasnak a
folyamatai szerepkor-szétvalasztassal €s dokumentalt nyomvonallal rendelkeztek. A dossziek
rendezése, a kimutatisok és szamlak Osszerendelése megfelelt a visszakereshetdség
kovetelményeinek.

Az ellenérzés fejleszté jellegli javaslatként rogzitette a jogcim-jelkulcs egységesitését és a
dossziék elején rovid jelmagyarazat elhelyezését, az érvényességi datumok €s indulé honap
kotelezd rogzitését, a jelenléti napok €s szamlazott napok havi egyeztetésének erdsitését,
valamint a normativ elszdmolas egységes sablonjanak alkalmazasat.

Javaslatként megfogalmazasra keriilt tovabba a bolcsédei induld év adatainak kiilén inditd
blokkban torténd gytjtése, majd 2025-t6] a standard éves struktiraba torténd integralasa,
valamint a dossziék cimkézésének és a kimutatisok, szamlak kettés hivatkozasanak
egységesitese.

Osszességében megallapitottam, hogy a téritési dijak megallapitisa, a kedvezmények
dokumentdlasa, a nyilvantartasok vezetése és a szamlazasi folyamat alapvetden szabalyszerti
és ellendrizhetd volt. Lényeges szabdlytalansagot a mintavételi ellendrzés keretében nem
tartam fel, ezért intézkedési terv készitését nem kezdeményeztem.

I./1./b) Az ellenérzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaris
meginditasira okot adé cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

A 2025. évi ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyaniija nem meriilt fel.

L./2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegitd és akaddlyozo tényezok bemutatdsa (Bkr.
48. § ab) pont)

Az ellendrzés lefolytatdsanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A bels6 ellendr és a vizsgalat ald vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelGsei az
ellendrzés soran Osszehangoltak munkajukat. Az ellenérzéshez sziikséges dokumentumokat €s
informacidkat a belsd ellenérzés rendelkezésére bocsatottdk, ami hozzajarult az ellendrzés
hatékony lefolytatasahoz.

A vizsgalathoz sziikséges anyagot, informaciot és az elvarhaté segitséget az ellendérzés
megkapta.

Az ellenérzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszerii és hatékony mik&dés
feltételeinek €s teljesiilésének vizsgalata volt.

A jelentéstervezet az ellenorzott féllel eldzetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitasokkal,
javaslatokkal szemben kifogas nem meriilt fel.

I./2./a) A belsd ellen6rzési egység humaneroforras-ellatottsaga

A belsé ellendrzést ellatdo személy képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben
foglalt kévetelményeknek. A jogszabalyban eldirt regisztraciéo megtdrtént. A belsd ellendrzési
feladatokat ellatd személy az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatirozott engedéllyel
rendelkezik.

I./2./b) A belsd ellenérzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A bels6 ellendrzés funkcionalis fliggetlensége 2025. évben teljes kériien biztositott volt.
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1./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjin)
A 2025. évben az ellendrzéssel kapcsolatban Ssszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt fel.

1./2./d) A belsé ellenéri jogokkal kapesolatos esetleges korlitozasok bemutatasa
A 2025. évben a bels6 ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

1./2./e) A belso ellen6rzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezd nem volt.

1./2./f) Az ellendrzés nyilvantartasa

Az ellendrzés teljes iratanyaga digitalis formaban archivalasra keriilt a megbizott ellendrnél.
A megbizdlevél, ellendrzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az ellendrzétt szerv
irattaraba kertilt.

A belso ellendrzési vezeto a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartds vezetésérdl gondoskodott.

I./2./g) Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellenGrzési tevékenység fejlesztésére kiilon javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

L/3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac) pont)

A kordbbi évek gyakorlata szerint a belsé ellenérzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfobb teriiletei: a gazdalkodast érintd jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltség-gazdalkodast érintd kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.

A belsd ellentrzési standardokkal 6sszhangban 1évé tandcsadd tevékenység irasba foglaldsara
2025. évben nem kertilt sor.

II. A belso kontrollrendszer mitkodésének értékelése az ellen6rzési tapasztalatok alapjan
(BKr. 48. § b) pont

I1./1. A belsé kontrollrendszer szabidlyszeriiségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdgdnak
és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)
pont)

A vizsgélati jelentések készitése a mar évek oOta kialakitott gyakorlat alkalmazasaval torténik.
A vizsgélati jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriiltek. Indokolt esetben a
szitkséges modositas elvégzése utan a vizsgélati jelentés vezetdi és jegyzdi jovahagyassal
véglegessé valt.

Az éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szadmba vétele is megtdrténik, amely indokolt esetben az utdvizsgélat
sziikségszerliségét meghatarozza. A hataridékrol, végrehajtasrol €s hasznosulasrol az
utovizsgalatok mellett az ellendrzottek kotelezd beszamoldja nyhjthat informaciot.

A 2025. évben lefolytatott ellenérzés soran kiemelt megallapitas megfogalmazasara nem
keriilt sor. A téritési dijak megallapitasdnak, dokumentalasanak és elszamolasanak gyakorlata
alapvetden szabdlyszer(i volt. Intézkedési terv készitését megalapozé hidnyossag nem keriilt
feltarasra.

A jogcim-jelkulcs egységesitése, az érvényességi datumok és induld hénap kovetkezetes
rogzitése, valamint a jelenléti napok és szamldzott napok egyeztetésének erdsitése a belsd
kontrollrendszer tovabbi fejlesztését szolgalja.

IL./2. A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapvetéen megfelelének itélheté a kontrollkdrnyezet. A koltségvetési szerv a gazdalkodas
terén az alapvet6 szabalyzatokkal rendelkezik.
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A célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- é€s hataskorok, folyamatok
meghatarozasa és dokumentaldsa, human eréforras, etikai értékek és integritas, a miik6dés és
feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositdsa érdekében kiemelten kezelendd,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozo jogszabalyi kérnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizalasra keriiljenek.

Az évek ota megfogalmazott jogszabalykovetés a gyakori szabilyozd valtozasok miatt
fokozott terhet jelent a bels6 szabdlyozasban €s annak gyakorlati alkalmazasaban, ami a
gyakorlat és a szabalyozas aszinkronjat eredményezheti.

A téritési dijakhoz kapcsolodo rendeleti €s intézményi hattér biztositott volt. Az intézmény a
2024/2025. tanévben a helyi rendelet szerinti dijtételeket s eljarasi szabalyokat alkalmazta.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az 6nkormanyzati, illetve a hivatali szintli integralt kockazatkezelés rendje teljes kériien nem
keriilt kialakitasra €s dokumentalasra.

Az éves belso ellendrzési terv Osszedllitasa ugyanakkor kockazatelemzéssel megalapozottan
tortént. A 2025. évi ellenérzés targyanak kivalasztdsa a téritési dijak szabalyszerii
megéllapitisa, a kedvezmények aldtamasztottsaga, a szamlazas és a kintlévoségek kezelése
szempontjabol indokolt volt.

Az ellendrzés alapjan a téritési dijakkal kapcsolatos megfeleldségi kockazat alacsony volt; a
fejlesztd jellegli javaslatok a dokumentaltsag €s az egyeztetések tovabbi erdsitését szolgaljak.

3. Kontrolltevékenységek

Az Onkormanyzati, hivatali folyamatok sajatossdgai alapjan megfelelé gazdalkodasi
kontrollok keriiltek kialakitdsra €s alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak rendszere és nyilvantartasa kialakitott.

A kedvezmények megallapitdsdnak, a jelenléti napok rogzitésének, a szdmlazasnak és a
feladasnak a folyamatai dokumentélt nyomvonallal rendelkeztek. A dossziék rendezése, a
kimutatasok és szdmlak dsszerendelése megfelelt a visszakereshetdség kivetelményeinek.

A havi jelenléti, jogosultsdgi és szamlazasi nyilvantartasok egyeztethetok voltak. A
kintlévoségek kezelése dokumentaltan miikodott, a nemfizetés miatti felszolitasok
megtdrténtek.

A Magyar Allamkincstar felé és a tobbi 4llami hatosag felé a koltségvetési szerv miikddési és
gazdalkodasi feladatait ellatd Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok,
informéciok nyilvantartésa, tarolasa szabalyozott.

4. Informacio és kommunikacio

A Kkoltségvetési szerven beliill és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informéaciéaramlds és a kommunikdcié megfeleld. Eldsegiti ezt a megfelelé szamitdgépes
ellatottsag.

A koltségvetési szerv a kapcsolddd szabalyzatokkal részben dnalldan rendelkezik, mivel a
Hivatal szabalyzatait is alkalmazza. Dokumentumkezelése a Hivatal altal szabalyozottak
szerint és az 4ltala alkalmazott ASP iktatasi rendszerrel torténik.

A dijvéltozdas kommunikiciéja megtortént, a kedvezményekhez kapcsolddd igazold
dokumentumok és nyilvantartdsok az intézményi dossziékban rendelkezésre alltak. A
dossziék intézményi, tanévi, csoport- és jogcim szerinti rendszerezése segitette az
ellendrizhetdséget.

A koltségvetési szerv az Info. tdrvényben eldirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan
teljesiti, de az atlathatdsdg érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiilondsen a dontések
elokészitésére és meghozatalara vonatkozdan.
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5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetOi ellendrzés és a belsé ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezdk bekdvetkezésének lehetdségét, eldsegiti a kbltségvetési
szerv célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belsé ellendrzés tervezése a jogszabalyi kdtelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

A téritési dijak nyomon kdvetését a jelenléti és élelmezési napok nyilvéntartdsai, a szdmlazasi
és feladasi kimutatdsok, a normativ elszamolasi tablak, valamint a Kintlévoség-kezelés
dokumentumai biztositottak.

A 2025. évi ellendrzés sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija nem mertilt fel.

A bels6 ellendrzést kiilsé vallalkozé végzi szerzddéssel, akivel az egylittmiikodés megfeleld.
A kiilsé jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz.

I1./3. Az intézkedési tervek megvaldsitdisa (Bkr. 48. § c) pont)

A 2025. évben intézkedésre koteles belsd ellenérzési javaslat megfogalmazasara nem keriilt
SOr.

A téritési dijak feliilvizsgalata soran lényeges szabalytalansagot nem tartam fel, ezért
intézkedeési terv készitését nem kezdeményeztem.

Az ellendrzési megallapitasok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezetdi intézkedések
megalapozédsahoz, valamint a szabalyszer(i miikdés fenntartasédhoz.

Kelt: Letenye, 2026. januar 26.

Jovahagyta:

Készitette:

=ty

Tukszarné Dudas Andrea EV
megbizott belsd ellendrzési vezetd /
belso ellenér
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Letenyei Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont
Eves ellen6rzési jelentése a 2025. évi ellenérzési tevékenységrol

Vezetdi tsszefoglalé

A Letenyei Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont vonatkozasaban az ellendrzésre vonatkozd
jogszabalyi felhatalmazast Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény, az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, az dllamhdaztartasrol
sz6l0 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a
koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl és belsd kontrollrendszerérdl szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) nyjtotta.

A kozpénzek felhasznaldsdban részt vevd allamhaztartdsi szervezetek kotelesek belso
ellenérzési rendszert miikodtetni abbdl a célbdl, hogy bizonyossagot nyujtsanak az altaluk
kiépitett és miikddtetett pénziigyi irdnyitasi és kontrollrendszerek megfeleldségét illetden.

A fenti el6irasoknak megfeleléen Tukszarné Dudas Andrea megbizott belsé ellendrzési
vezetd, belso ellendr latta el a koltségvetési szerv vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt belsé
ellenérzési feladatokat.

Belst ellendrzésre a koltségvetési szerv 2025. évi belsd ellendrzési terve alapjan keriilt sor,
amelynek teljesitésérol a Bkr. alapjan a 2025. évi éves ellendrzési jelentés szamol be.

A belsd ellenérzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tdmogatja a stratégiai célok
meghatarozasat. Modszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling €s a
mindségbiztositas hatékonysagat.

A bels6 ellendrzés szabdlyszeriien, az ellenérzési tervben meghatarozott feladatait ellatva
miiksdott.

Az ellendrzott szervezet és dolgozdi a belso ellendrzés, mint tevékenység sziikségességét nem
vitatjdk, valtozatlanul van igény a szakmai tanicsadasra is egy-egy megoldandé feladat
kapcsan.

I./ A bels6 ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(BKr. 48. § a) pont

I./1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalasa.

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossdgot add és tanicsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy a koltségvetési szerv miikodését fejlessze €s eredményességét nvelje.
Az ellendrzés targya dontd részben a szabdlyozott, szabdlyszerli €s hatékony miikédés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgédlatdra iranyult, amely a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleléen a koltségveteési szerv 2025. €vi ellendrzeési terve, valamint az ellenorzési
megbizolevél és ellendrzési program alapjén teljestilt.

A tervezés €s annak modositasa, kockazatelemzése alapozottan Kiterjedt minden olyan
teriiletre, amely a szabalyos és a jogszabalyi valtozasoknak megfelelo mikodést segiti €s
kontrollalja.

A kockazatelemzés a vonatkozd szakirodalom altal javasolt értékelési szempontok alapjan
tortént.

A tervezés az Intézményvezetd, illetve a Jegyzd igényeinek figyelembevételével,
kockazatelemzéssel megalapozottan tortént.

Soron kiviili ellenérzésre 2025. évben nem kertilt sor.
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L/1./a) A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenorzés dsszesitése (Bkr.
48. § aa) pont)

Az ellendrzesi terv teljesitésérol az alabbi rész ad tajékoztatast:
Az ellendrzés targya: a hazipénztar kezelés rendjének feliilvizsgalata.
Az ellendrzés tipusa: szabélyszeriségi- és pénziigyi ellenorzés.

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa volt, hogy:

- a hazipénztar kezelése, a készpénzforgalom dokumentaltsaga és szabalyszeriisége
megfelel-e a vonatkozod jogszabalyi eldirdsoknak és belsé szabalyzatoknak;
- apénzkezelési szabalyzatok eldirdsait az Intézmény a gyakorlatban betartja-e;
- a pénztari bizonylatok, pénztarjelentések, cimletjegyzékek, valamint az atadas-atvételi
dokumentumok teljes kériien rendelkezésre allnak-e;
- a folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint az alapvetd
kontrollok mitkddése biztositott volt-e.
Az ellenérzés a Letenyei Csalad- ¢és Gyermekjoléti Kozpont 2023-2024. évi
hazipénztar-kezelésének rendjére terjedt ki. A vizsgalat attekintette a helyi szabalyozast, a
pénztari folyamatokat - bevétel, kiadas, zards -, a pénztari bizonylatok és nyilvantartasok
teljességét, a szerepkorok szétvalasztasat, valamint mintavétellel ellendrizte a 2023. és 2024.
évi utalvanyrendeletek dokumentaltsagat és kdnyvviteli rogzitését.
Az ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy a pénzkezelés alapvetden szabalyszerii és
dokumentalt. A Hivatal rendelkezett a hazipénztaron keresztiil torténd készpénzforgalomra
vonatkoz6 helyi szabélyzatokkal, igy kiilondsen pénzkezelési, gazdalkodasi és bizonylati
rendrdl sz416 belsd szabélyzattal, amelyek hatalyét az Intézményre is kiterjesztették.
A szabilyzat feliilvizsgalatat €s aktualizalasat a jegyz6 elvégezte. A szabalyzat §sszhangban
volt a hatdlyos jogszabalyi elbirasokkal és a helyi sajatossagokkal. A jegyz6 elkészitette és
kiadta a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités €s
az utalvanyozas eljarasi rendjét tartalmazo szabalyzatot is.
A hazipénztari pénzkezelés személyi és targyi feltételeit megfeleléen biztositottdk, a
pénztarban tarolt készpénz biztonsagardl megfeleléen gondoskodtak. A pénztaros, a
pénztaros-helyettes és a pénztarellendér kijellése dokumentdlt volt, a pénzkezeléssel
Osszefliggd feladat-, hatas- €s feleldsségi kordk a munkakéri leirasokban rogzitésre keriiltek.
A pénztar elkiilonitett helyiségben tizemelt; a készpénz napk&zben zart kazettaban, zaras utin
pancélszekrényben keriilt tarolasra. A pénztar-nyitvatartds a szabalyzatban rogzitett volt. A
pénzkezelésben résztvevd szerepkorok - kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités €s utalvanyozas - elvalasztasa biztositott volt.
A pénztari folyamatok tekintetében megéllapitottam, hogy a banki készpénzfelvételt kovetéen
a bevételi pénztarbizonylat a kivét napjan kiallitdsra keriilt, a banki bizonylat csatolasa
megtdrtént. A pénztarjelentés vezetése folyamatos és naprakész volt, a zdrasi tételek
kényvviteli hivatkozasokkal rendelkeztek. A cimletjegyzék napi zaraskor kitdltésre kerdilt, a
fizikai pénzkészlet és a nyilvantartas egyezbdsége igazolt volt.
A hazipénztar atadas-atvétele 2023.07.31. datummal jegyzOkonyvezetten megtortént,
dokumentalt és hibamentes volt. A pénztari bizonylatok eldallitasa és nyilvantartisa egységes
informatikai rendszerben, az ASP pénztar megoldason keresztiil tortént; a rendszer tamogatta
a jogosultsagkezelést és a visszakereshetoséget.
A 2023. és 2024. évek pénztari forgalmabol szardprébaszerli mintat valasztottam ki. A
mintdba a 2023. évbdl a 2023/6409, 2023/6408, 2023/6438, 2023/6409, 2023/4578,
2023/2174 és 2023/4576 szamu, a 2024. évbdl pedig a 2024/7209, 2024/5967 és 2024/5938
szamu utalvanyrendeletek kertiltek.
A mintatételek vizsgdlata kiterjedt a kotelezé alairasok €s jogosultsagok, a teljesitésigazolas,
az érvényesités és az utalvanyozds meglétére, az idébeliségre, a pénziigyi ellenjegyzés és
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utalvanyozas datumaira, a bevételezés vagy kiadds zarasi napjéra, tovabba az alapbizonylatok,
fokonyvi hivatkozasok és kdnyvviteli csatoldsok teljességére.

A tételes ellendrzés alapjan a mintatételek dokumentéiltsiga megfelelo volt, a konyvviteli
hivatkozdsok, bizonylati csatoldsok és aldirasok hidnytalanul rendelkezésre alltak. A
bizonylatok egyedisége biztositott volt.

A FEUVE kovetelmények teljesiilésével kapcsolatban megallapitottam, hogy a
munkafolyamatba épitett, el6zetes €s utdlagos vezet6i ellenérzések miikddtek, a pénzkezelés
kontrollkdrnyezete stabil volt. A pénztéri zarasok rendszeresen megtorténtek, a dokumenticio
visszakereshet volt, az idoszakos ellendrzések megvalosultak.

Osszességében megéllapitottam, hogy a hazipénztir-kezelés rendje, a készpénzforgalom
dokumentélasa, valamint a pénztari nyilvantartdsok vezetése megfelelt a hatalyos jogszabalyi
eldirasoknak €s a bels6 szabalyzatoknak.

Lényeges eltérést, hidnyossagot nem tartam fel. Tekintettel arra, hogy az ellenérzés soran
intézkedési terv készitését megalapozd hidnyossdg nem keriilt azonositésra, intézkedési terv
készitését nem kezdeményeztem.

L/1./b) Az ellendrzés sordn biinteto-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot ado cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyantja kapcsdn tett
jelentések szdma és rovid dsszefoglaldsa

A 2025. évi ellendrzés soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ado cselekmény, mulasztés vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

L./2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elosegitd és akaddlyozo tényezok bemutatdsa (Bkr.
48. § ab) pont)

Az ellendrzés lefolytatdsanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A bels6 ellendr és a vizsgalat ala vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelosei az
ellendrzés sordn dsszehangoltak munkajukat. Az ellenérzéshez sziikséges dokumentumokat és
informacidkat a belsd ellendrzés rendelkezésére bocsitottak, ami hozzajarult az ellen6rzés
hatékony lefolytatasahoz.

A vizsgalathoz sziikséges anyagot, informaciét és az elvarhaté segitséget az ellendrzés
megkapta.

Az ellenfrzés targya dontd részben a szabdlyozott, szabélyszerli és hatékony mikodés
feltételeinek €s teljesiilésének vizsgalata volt.

A jelentéstervezet az ellenorzott féllel elozetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitasokkal,
javaslatokkal szemben kifogas nem meriilt fel.

L./2./a) A belsé ellendrzési egység humaneroéforras-ellitottsaga
A belso ellendrzést ellatd személy képzettségi szintje €s gyakorlata megfelel a Bkr.-ben

o

foglalt kvetelményeknek. A jogszabalyban eldirt regisztricié megtortént. A belsd ellenbrzési
feladatokat ellato személy az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatarozott engedéllyel
rendelkezik.

I./2./b) A bels6é ellenérzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjin)

A belso ellendrzés funkcionalis fliggetlensége 2025. évben teljes kiriien biztositott volt.
L./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjn)

A 2025. évben az ellendrzéssel kapcsolatban Osszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt fel.
1./2./d) A belso ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

A 2025. évben a belsé ellenodri jogokkal kapesolatban korldtozas nem meriilt fel.

I./2./e) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok
A belso ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényez6 nem volt.
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I./2./f) Az ellendrzés nyilvantartasa

Az ellendrzés teljes iratanyaga digitalis formaban archivalasra keriilt a megbizott ellendrnél.
A megbizdlevél, ellenérzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az ellendrzott szerv
irattaraba keriilt.

A bels6 ellendrzési vezetd a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartas vezetésérdl gondoskodott.

1./2./g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére kiilon javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

1./3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac) pont)

A korabbi évek gyakorlata szerint a belsd ellenérzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfobb teriiletei: a gazdalkodast érintd jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltség-gazdalkodast érintd kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.

A bels6 ellendrzési standardokkal §sszhangban 1évé tanacsado tevékenység irasba foglalasara
2025. évben nem keriilt sor.

I1. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése az ellenérzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont

IL./1. A belsd kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)
pont)

A vizsgalati jelentések készitése a mar évek Ota kialakitott gyakorlat alkalmazésaval torténik.
A vizsgalati jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriiltek. Indokolt esetben a
sziikséges modositas elvégzése utdn a vizsgalati jelentés vezetdi €s jegyzOi jovahagydéssal
véglegessé valt.

Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtorténik, amely indokolt esetben az utovizsgalat
sziikségszerliségét meghatarozza. A hataridokrél, végrehajtasrol és hasznosulasrol az
utovizsgalatok mellett az ellenérzittek kotelezd beszdmoldja nytjthat informaciot.

A 2025. évben lefolytatott ellendrzés soran kiemelt megallapitds megfogalmazasira nem
keriilt sor. A héazipénztar-kezelés rendje, a pénztari dokumentalds és a készpénzforgalom
nyilvantartasa szabalyszerli volt. Intézkedési terv készitését megalapozé hidnyossdg nem
keriilt feltarasra.

A pénzkezeléshez kapcsolodd kontrollpontok, a szerepkordk szétvalasztisa, a zardsi
dokumentécié €és a bizonylati csatolasok a belsé kontrollrendszer mikédését megfeleléen
tamogattak.

IL./2. A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

1. Kontrollkdérnyezet

Az ellen6rzés altal elvégzett vizsgélatok eredményeként a kiilsé kériilményekre is tekintettel
alapvetéen megfelelének itélhetd a kontrollkdrnyezet. A koltségvetési szerv a gazdalkodas
terén az alapvetd szabalyzatokkal rendelkezik.

A célok és szervezeti felépités, bels6 szabalyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok
meghatarozasa €s dokumentalasa, human ertforras, etikai értékek és integritds, a miikddés és
feltételeinek intézményi szabalyos €s szabalyozott biztositdsa érdekében kiemelten kezelendo,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozd jogszabalyi kornyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizalasra keriiljenek.

Az évek oOta megfogalmazott jogszabalykovetés a gyakori szabélyozd valtozasok miatt
fokozott terhet jelent a belsd szabalyozasban €s annak gyakorlati alkalmazéasadban, ami a
gyakorlat és a szabalyozas aszinkronjat eredményezheti.
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A hazipénztar-kezelésre vonatkozd szabalyozasi hattér biztositott volt. A Hivatal 4ltal kiadott
pénzkezelési, gazdalkodasi és bizonylati rend szerinti szabdlyzatok hatélya az Intézményre is
kiterjedt.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az 6nkormanyzati, illetve a hivatali szint{i integralt kockdzatkezelés rendje teljes kriien nem
keriilt kialakitasra és dokumentalasra.

Az éves belso ellendrzési terv Gsszedllitdsa ugyanakkor kockédzatelemzéssel megalapozottan
tortént. A 2025. évi ellendrzés targyanak kivalasztdsa a készpénzforgalom, a pénztéri
dokumentaltsag, a bizonylati fegyelem €s a kontrollpontok miikddése szempontjabdl indokolt
volt. :
A hazipénztar-kezelés esetében az ellendrzés alapjan a megfelelségi kockazat alacsony volt.

3. Kontrolltevékenységek

Az Onkormdanyzati, hivatali folyamatok sajatossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi
kontrollok keriiltek kialakitdsra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdilkodasi jogkorok
gyakorlasanak rendszere és nyilvantartasa kialakitott.

A pénzkezelésben résztvevd szerepkorck elvédlasztasa biztositott volt. A teljesitésigazolas,
érvényesités €s utalvanyozas kontrolljai a mintatételek esetében megfeleléen muikddtek, a
konyvviteli hivatkozasok és bizonylati csatolasok hidnytalanul rendelkezésre alltak.

A pénztirjelentések, cimletjegyzekek, bevételi €s kiadasi bizonylatok, valamint az
utalvanyrendeletek dokumentaltak és visszakeresheték voltak. A pénztari zdrasok
rendszeresen megtorténtek.

A Magyar Allamkincstar felé és a tobbi 4llami hatosag felé a koltségvetési szerv mitkodési és
gazdalkodasi feladatait ellatd Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok,
informécidk nyilvantartdsa, taroldsa szabalyozott.

4. Informacio és kommunikacio

A koltségvetési szerven beliil és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informacidaramlas és a kommunikacié megfeleld. Eldsegiti ezt a megfelelé szamitogépes
ellatottsag.

A koltségvetési szerv a kapesolédd szabdlyzatokkal részben Onélldan rendelkezik, mivel a
Hivatal szabdlyzatait is alkalmazza. Dokumentumkezelése a Hivatal altal szabélyozottak
szerint és az altala alkalmazott ASP iktatdsi rendszerrel térténik.

A pénztéri bizonylatok eldallitasa €s nyilvantartasa egységes informatikai rendszerben tortént,
amely tdmogatta a jogosultsagkezelést, a visszakereshetoséget ¢és az utdlagos
ellenérizhetoséget.

A koltségvetési szerv az Info. torvényben eldirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan
teljesiti, de az 4tlathatdsag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiilondsen a déntések
elokészitésére és meghozatalara vonatkozoan.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellendrzés és a belst ellenérzés folyamatos jelenléte minimalisra
csbkkenti a veszélyeztetd tényezok bekovetkezésének lehetoségét, elbsegiti a kiltségvetési
szerv célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belsé ellendrzés tervezése a jogszabalyi kitelezés 6ta kockédzatelemzés alapjan torténik.

A hazipénztir-kezelés nyomon kovetését a pénztarjelentések, cimletjegyzékek,
utalvanyrendeletek, atadas-atvételi dokumentumok, konyvviteli hivatkozdsok és pénztéri
zarasok biztositottak.

A 2025. évi ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

A bels6 ellendrzést kiilso véllalkozo végzi szerzédéssel, akivel az egylittmlikédés megfeleld.
A kiilso jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz.
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I1./3. Az intézkedési tervek megvalositisa (Bkr. 48. § c) pont)

A 2025. évben intézkedésre koteles belsé ellendrzési javaslat megfogalmazasara nem keriilt
SOr.

A hazipénztir-kezelés rendjének feliilvizsgalata sordn lényeges eltérést, hidnyossdgot nem
tartam fel, ezért intézkedési terv készitését nem kezdeményeztem.

Az ellendrzési megallapitasok megalapozottak voltak, hozzdjarultak a vezetdi intézkedések
megalapozasahoz, valamint a szabalyszer(i mitkddés fenntartdsahoz.

Kelt: Letenye, 2026. januar 26.
Jovahagyta:

..........................................

Készitette:

=y

Tukszarné Dudas Andrea EV
megbizott belsoé ellendrzési vezetd /
belsé ellendr
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Faklya Miivelodési Haz és Konyvtar
Eves ellendrzési jelentése a 2025. évi ellen6rzési tevékenységrol

Vezetoi osszefoglalé

A Faklya Miivelddési Haz és Konyvtarnal az ellendrzésre vonatkozd jogszabalyi
felhatalmazast Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény, az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrdél szolé tdrvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a koltségvetési szervek
belsé ellendrzésérdl és belso kontrollrendszerérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kozpénzek felhaszndlasdban részt vevd éllamhéztartdsi szervezetek kotelesek belsd
ellendrzési rendszert miikddtetni abbdl a célbdl, hogy bizonyossigot nytjtsanak az altaluk
kiépitett és miikddtetett pénziigyi iranyitasi és kontrollrendszerek megfelelségét illeten.

A fenti eldirdsoknak megfeleléen Tukszarné Dudds Andrea megbizott belsd ellendrzési
vezetd, belsd ellendr latta el a koltségvetési szerv vonatkozédsaban a jogszabélyban el6irt bels6
ellendrzési feladatokat.

Belso ellendrzésre a koltségvetési szerv 2025. €vi belso ellenérzési terve alapjan kerdilt sor,
amelynek teljesitésérél a Bkr. alapjan a 2025. évi éves ellenérzési jelentés szamol be.

A belsd ellenérzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tdmogatja a stratégiai célok
meghatarozasat. Modszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

A belsé ellenérzés szabélyszeriien, az ellendrzeési tervben meghatarozott feladatait ellatva
mukodott.

Az ellendrzott szervezet és dolgozdi a belsé ellendrzés, mint tevékenység sziitkségességét nem
vitatjak, valtozatlanul van igény a szakmai tanacsadasra is egy-egy megoldandd feladat
kapcsan.

I./ A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont

I./1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellenorzésre tervezett kapacitas felhasznalasa.

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossidgot ado é€s tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy a koltségvetési szerv miikodését fejlessze és eredményességét ndvelje.
Az ellendrzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszer(i és hatékony miiksdés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatara iranyult, amely a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleléen a koltségvetési szerv 2025. évi ellendrzési terve, valamint az ellendrzési
megbizdlevél és ellendrzési program alapjén teljesiilt.

A tervezés és annak modositasa, kockazatelemzése alapozottan Kiterjedt minden olyan
teriiletre, amely a szabélyos és a jogszabalyi véltozasoknak megfeleld miiksdést segiti és
kontrollalja.

A kockazatelemzes a vonatkozo szakirodalom altal javasolt értékelési szempontok alapjan
tértént.

A tervezés az Intézményvezetd, illetve a Jegyzd igényeinek figyelembevételével,
kockézatelemzéssel megalapozottan tortént.

Soron kiviili ellendrzésre 2025. évben nem kertilt sor.
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L/1./a) A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzés dsszesitése (Bkr.
48. § aa) pont)

Az ellendrzési terv teljesitésérdl az alabbi rész ad tajékoztatast:
Az ellenbrzés targya: a hazipénztar kezelés rendjének feliilvizsgalata.
Az ellenorzeés tipusa: szabalyszerliségi- és pénziigyi ellendrzes.

Az ellendrzés célja annak megéallapitdsa volt, hogy:

- a hazipénztar kezelése, a készpénzforgalom dokumentaltsaga és szabalyszeriisége
megfelel-e a vonatkozo jogszabalyi eloirasoknak és belsé szabalyzatoknak;
- a pénzkezelési szabdlyzatok eldirdsait az Intézmény a gyakorlatban betartja-e;
- a pénztari bizonylatok, pénztarjelentések €s cimletjegyzékek teljes korlien rendelkezesre
allnak-e;
- afolyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzes, valamint az alapvetd
kontrollok miikddése biztositott volt-e.
Az ellen6rzés a Féklya Mivelodési Haz és Konyvtar 2024. évi hazipénztar-kezelésének
rendjére terjedt ki. A vizsgalat attekintette a helyi szabalyozast, a pénztari folyamatokat -
bevétel, kiadas, zaras -, a pénztari bizonylatok és nyilvantartasok teljességét, a szerepkdrdk
szétvalasztasat, valamint mintavétellel ellendrizte a 2024. évi utalvanyrendeletek
dokumentaltsagat és konyvviteli régzitését.
Az ellendrzés sordan megéllapitasra keriilt, hogy a pénzkezelés alapvetéen szabélyszerii és
dokumentalt. A Hivatal rendelkezett a hazipénztaron keresztlil t6rténé készpénzforgalomra
vonatkozé helyi szabalyzatokkal, igy kiilsnosen pénzkezelési, gazdalkodasi és bizonylati
rendrbl sz616 belsé szabélyzattal, amelyek hatalyat az Intézményre is kiterjesztették.
A szabilyzat feliilvizsgalatat és aktualizalasat a jegyz0 elvégezte. A szabalyzat sszhangban
volt a hatdlyos jogszabalyi eldirasokkal és a helyi sajatossagokkal. A jegyzo elkészitette €s
kiadta a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités és
az utalvanyozas eljarasi rendjét tartalmazé szabalyzatot is.
A hazipénztari pénzkezelés személyi és targyi feltételeit megfelelden biztositottdk, a
pénztarban tarolt készpénz biztonsagarél megfeleléen gondoskodtak. A pénztiros, a
pénztaros-helyettes és a pénztarellendr kijelolése dokumentalt volt, a pénzkezeléssel
Osszefliggd feladat-, hatas- és felelosségi koérok a munkakdri leirdasokban rogzitésre keriiltek.
A pénztar elkiilonitett helyiségben {izemelt; a készpénz napkdzben zart kazettaban, zaras utan
pancélszekrényben keriilt tarolasra. A pénztar-nyitvatartas a szabalyzatban rdgzitett volt. A
pénzkezelésben részt vevd szerepkdrok - kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas - elvélasztdsa biztositott volt.
A pénztari folyamatok tekintetében megallapitottam, hogy a banki készpénzfelvételt kbvetden
a bevételi pénztarbizonylat a kivét napjan kiallitasra keriilt, a banki bizonylat csatoldsa
megtortént. A pénztarjelentés vezetése folyamatos és naprakész volt, a zarasi tételek
kényvviteli hivatkozasokkal rendelkeztek. A cimletjegyzeék napi zardskor kitéltésre keriilt, a
fizikai pénzkészlet és a nyilvantartds egyezdsége igazolt volt.
A pénztari bizonylatok eldallitasa és nyilvantartasa egységes informatikai rendszerben, az
ASP pénztar megoldason keresztiil tortént; a rendszer tdmogatta a jogosultsagkezelést és a
visszakereshetOséget.
A 2024. év pénztari forgalmabdl sziroprobaszerli mintat valasztottam ki. A mintaba a
2024/7016, 2024/6560, 2024/6200, 2024/6140, 2024/5951, 2024/5952, 2024/4619,
2024/2195, 2024/2073, 2024/1090, 2024/1089, 2024/1086 és 2024/112 szdmu
utalvanyrendeletek kertiltek.
A mintatételek vizsgalata kiterjedt a kotelezd alairasok és jogosultsagok, a teljesitésigazolas,
az érvényesités €s az utalvanyozas meglétére, az idObeliségre, a pénziigyi ellenjegyzés és
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utalvanyozas datumaira, a bevételezés vagy kiadds zarasi napjara, tovabba az alapbizonylatok,
fokonyvi hivatkozasok és konyvviteli csatolasok teljességére.

A tételes ellendrzés alapjan a mintatételek dokumentaltsiga megfelelé volt, a kdnyvviteli
hivatkozasok, bizonylati csatolasok ¢€s aldirdsok hianytalanul rendelkezésre alltak. A
bizonylatok egyedisége biztositott volt.

A FEUVE kovetelmények teljesiilésével kapcsolatban megéallapitottam, hogy a
munkafolyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzések miikddtek, a pénzkezelés
kontrollk&rnyezete stabil volt. A pénztari zdrasok rendszeresen megtorténtek, a dokumentécid
visszakereshetd volt, az idészakos ellendrzések megvaldsultak.

Osszességében megallapitottam, hogy a hazipénztar-kezelés rendje, a készpénzforgalom
dokumentéldsa, valamint a pénztari nyilvantartasok vezetése megfelelt a hatalyos jogszabalyi
eléirasoknak és a belsé szabalyzatoknak.

Lényeges eltérést, hianyossagot nem tartam fel. Tekintettel arra, hogy az ellenérzés soran
intézkedési terv készitését megalapozdé hidnyossag nem keriilt azonositasra, intézkedési terv
készitését nem kezdeményeztem.

L/1./b) Az ellenorzés sordn biinteto-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyaniija kapcsdn tett
Jjelentések szdma és rivid dsszefoglaldsa

A 2025. évi ellenOrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

L/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elosegito és akaddlyozo tényezok bemutatdsa (Bkr.
48. § ab) pont)

Az ellendrzés lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A belsé ellendr €s a vizsgalat ala vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felel6sei az
ellendrzés soran Osszehangoltak munkajukat. Az ellen6rzéshez sziikséges dokumentumokat és
informaciokat a belsé ellendrzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzdjarult az ellendrzés
hatékony lefolytatasahoz.

A vizsgélathoz sziikséges anyagot, informaciét és az elvarhatd segitséget az ellendrzés
megkapta.

Az ellendrzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszer(i €s hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgélata volt.

A jelentéstervezet az ellendrzott féllel eldzetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitasokkal,
javaslatokkal szemben kifogas nem meriilt fel.

I./2./a) A bels6 ellendrzési egység humanerdéforras-ellatottsaga

A belso ellendrzést ellatd személy képzettségi szintje €s gyakorlata megfelel a Bkr.-ben
foglalt kdvetelményeknek. A jogszabalyban eldirt regisztracio megtortént. A belso ellendrzési
feladatokat ellatd személy az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatarozott engedéllyel
rendelkezik.

1./2./b) A belsé ellenorzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belso ellendrzés funkcionalis fiiggetlensége 2025. évben teljes kdriien biztositott volt.
1./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A 2025. évben az ellendrzéssel kapcsolatban dsszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt fel.
I./2./d) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A 2025. évben a belsd ellendri jogokkal kapcesolatban korlatozas nem meriilt fel.

1./2./e) A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

A bels6 ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezd nem volt.
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1./2./f) Az ellen6rzés nyilvantartasa

Az ellen6rzés teljes iratanyaga digitdlis formdban archivélasra keriilt a megbizott ellenérnél.
A megbizolevél, ellendrzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az ellendrzétt szerv
irattaraba kertiilt.

A belso ellendrzési vezetd a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartds vezetésérdl gondoskodott.

I./2./g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére kiilon javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

L./3. A tandcsado tevékenység bemutatisa (Bkr. 48. § ac) pont)

A koradbbi évek gyakorlata szerint a belsd ellendrzés keretében térténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfobb teriiletei: a gazdalkodast érintd jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltség-gazdalkodast érintd kérdések, szamviteli és intézményi
szabélyozottsag.

A belso ellendrzési standardokkal dsszhangban 1év6 tandcsadd tevékenység irdsba foglaldsara
2025. évben nem keriilt sor.

I1. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése az ellenérzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont

1L./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszerfiségének, gazdasdagossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)
pont)

A vizsgélati jelentések készitése a mér évek ota kialakitott gyakorlat alkalmazasaval torténik.
A vizsgéalati jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriiltek. Indokolt esetben a
szilkséges modositas elvégzése utan a vizsgalati jelentés vezetdi és jegyzOi jovahagyassal
véglegessé valt.

Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtorténik, amely indokolt esetben az utdvizsgalat
sziikségszerliségét meghatdrozza. A hataridokrdl, végrehajtasrél és hasznosuldsrol az
utovizsgalatok mellett az ellendrzottek kotelezd beszamoldja nytjthat informaciot.

A 2025. évben lefolytatott ellendrzés soran kiemelt megéllapitds megfogalmazasdra nem
keriilt sor. A hézipénztar-kezelés rendje, a pénztari dokumentalds és a készpénzforgalom
nyilvantartasa szabalyszerli volt. Intézkedési terv készitését megalapozd hianyossag nem
keriilt feltarasra.

A pénzkezeléshez kapcsolodd kontrollpontok, a szerepkordk szétvalasztasa, a zarasi
dokumentacié €s a bizonylati csatoladsok a belsé kontrollrendszer mikodését megfelelden
tamogattak.

IL./2. A belso kontrollrendszer it elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

1. Kontrollkérnyezet

Az ellenérzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapvetden megfelelonek itélhetd a kontrollkdrnyezet. A koltségvetési szerv a gazdalkodas
terén az alapvetd szabélyzatokkal rendelkezik.

A célok és szervezeti felépités, belsé szabdlyzatok, feladat- €s hataskorsk, folyamatok
meghatarozisa és dokumentaldsa, human eréforras, etikai értékek €s integritas, a miikodés és
feltételeinek intézményi szabalyos €s szabdlyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelendo,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozo jogszabélyi kdrnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizaldsra keriiljenek.

Az évek ota megfogalmazott jogszabalykdvetés a gyakori szabalyozd valtozasok miatt
fokozott terhet jelent a belsd szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, ami a
gyakorlat és a szabdlyozas aszinkronjat eredményezheti.
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A hézipénztar-kezelésre vonatkozo szabalyozasi hattér biztositott volt. A Hivatal 4ltal kiadott
pénzkezelési, gazdalkodasi és bizonylati rend szerinti szabélyzatok hatdlya az Intézményre is
kiterjedt.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az dnkormanyzati, illetve a hivatali szintii integrélt kockdzatkezelés rendje teljes koriien nem
kertilt kialakitasra €s dokumentalasra.

Az éves belso ellendrzési terv Osszedllitdsa ugyanakkor kockézatelemzéssel megalapozottan
tortént. A 2025. évi ellendrzés targyanak kivélasztasa a készpénzforgalom, a pénztari
dokumentaltsag, a bizonylati fegyelem és a kontrollpontok miikddése szempontjabol indokolt
volt.

A hazipénztar-kezelés esetében az ellentrzés alapjan a megfeleloségi kockazat alacsony volt.

3. Kontrolltevékenységek

Az OSnkormanyzati, hivatali folyamatok sajatossdgai alapjan megfelelé gazdalkodasi
kontrollok keriiltek kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok
gyakorldsanak rendszere és nyilvantartasa kialakitott.

A pénzkezelésben részt vevd szerepkorok elvélasztisa biztositott volt. A teljesitésigazolas,
érvényesités €s utalvanyozas kontrolljai a mintatételek esetében megfeleléen miikddtek, a
konyvviteli hivatkozasok és bizonylati csatoldsok hidnytalanul rendelkezésre alltak.

A pénztarjelentések, cimletjegyzékek, bevételi és kiaddsi bizonylatok, valamint az
utalvanyrendeletek dokumentéltak és visszakereshetdk voltak. A pénztari zarasok
rendszeresen megtdrténtek.

A Magyar Allamkincstar felé és a tobbi allami hatdsag felé a kltségvetési szerv mitksdési és
gazdalkodasi feladatait ellatd Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok,
informaciok nyilvantartésa, taroldsa szabdlyozott.

4, Informacié és kommunikacio

A koltségvetési szerven beliil és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informacidaramlas és a kommunikacié megfeleld. Elosegiti ezt a megfeleldé szamitogépes
ellatottsag.

A koltségvetési szerv a kapcsolodd szabalyzatokkal részben 6nalléan rendelkezik, mivel a
Hivatal szabdlyzatait is alkalmazza. Dokumentumkezelése a Hivatal altal szabalyozottak
szerint és az 4ltala alkalmazott ASP iktatasi rendszerrel torténik.

A pénztari bizonylatok eldallitdsa és nyilvantartdsa egységes informatikai rendszerben tortént,
amely tamogatta a jogosultsdgkezelést, a visszakereshetdséget ¢€s az utdlagos
ellendrizhetdséget.

A koltségvetési szerv az Info. térvényben elbirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan
teljesiti, de az atlathatosag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiilondsen a dontések
elékészitésére és meghozatalara vonatkozdan.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellendrzés és a belsd ellenérzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezok bekdvetkezésének lehetdségét, elosegiti a koltségvetési
szerv célkitlizéseinek megvalodsitasat.

A belsé ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezes ota kockézatelemzés alapjan torténik.

A hazipénztir-kezelés nyomon kovetését a pénztirjelentések, cimletjegyzékek,
utalvanyrendeletek, kényvviteli hivatkozasok €s pénztéri zarasok biztositottak.

A 2025. évi ellen6rzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmeény, mulasztas vagy hianyossag gyanija nem mertilt fel.

A belsb ellendrzést kiils6 vallalkozo végzi szerzddéssel, akivel az egylittmiikddés megfeleld.
A kiilso jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz.
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I1./3. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

A 2025. évben intézkedésre koteles belsod ellendrzési javaslat megfogalmazasara nem keriilt
SOr.

A hazipénztar-kezelés rendjének felillvizsgalata soran lényeges eltérést, hidnyossdgot nem
tartam fel, ezért intézkedési terv készitését nem kezdeményeztem.

Az ellenérzési megallapitasok megalapozottak voltak, hozzéajarultak a vezet6i intézkedések
megalapozaséhoz, valamint a szabélyszer(i mlikdés fenntartasahoz.

Kelt: Letenye, 2026. januar 26.
Jovéhagyta:

..........................................

Keészitette:

m[a_ﬁ\z%

Tukszarné Dudas Andrea EV
megbizott belsé ellendrzési vezetd /
belsé ellen6r
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) EKKOV Epitbipari Kereskedelmi Kozszolgaltato Kft.
Eves ellen6rzési jelentése a 2025. évi ellenorzési tevékenységrol

Vezetdi osszefoglalé

Az EKKOV Epitéipari Kereskedelmi Koézszolgaltatd Kft.-nél az ellendrzésre vonatkozd
jogszabalyi felhatalmazast Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl sz6lo 2011, évi
CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, az dllamhaztartasrol
sz616 tdrvény végrehajtasarol rendelkezoé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a kéltségvetési
szervek bels6 ellenérzésérol és belsd kontrollrendszerérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint a k&ztulajdonban allo gazdasagi tarsasdgok belsd
kontrollrendszerérol szold 339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet nytjtotta.

A kozpénzek felhasznalasdban részt vevd szervezetek kotelesek megfeleld belsd
kontrollrendszert és bels6é ellendrzési rendszert miikodtetni abbdl a célbdl, hogy
bizonyossigot nyljtsanak az altaluk kiépitett €s miikodtetett pénziigyi iranyitdsi €s
kontrollrendszerek megfelel6ségét illetden.

A fenti el6irasoknak megfeleléen Tukszdrné Dudds Andrea megbizott belsd ellendrzési
vezetd, belsd ellendr latta el az ellendrzott szervezet vonatkozasaban a belsd ellenGrzési
feladatokat.

Belso ellenoérzésre a 2025. évi belso ellendrzési terv alapjan kertiilt sor, amelynek teljesitésérdl
a Bkr. alapjan a 2025. évi éves ellen6rzési jelentés szamol be.

A bels6 ellenérzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tdmogatja a stratégiai célok
meghatarozasat. Mddszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

A bels6 ellendrzés szabalyszerlien, az ellenérzési tervben meghatarozott feladatait ellatva
miiksdott.

Az ellendrzott szervezet és dolgozdi a belsé ellendrzés, mint tevékenység sziikségességét nem
vitatjak, valtozatlanul van igény a szakmai tanacsadasra is egy-egy megoldandé feladat
kapcsan.

L./ A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatisa 6nértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont

I./1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznilasa.

A belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add €s tanacsado tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikddését fejlessze €s eredményességét
ndvelje.

Az ellenbrzés targya dontd részben a szabdlyozott, szabalyszeri €s hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatdra iranyult, amely a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleléen a 2025. évi ellendrzési terv, valamint az ellendrzési megbizolevél és ellendrzési
program alapjan teljesilt.

A tervezés és annak modositdsa, kockazatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan
teriiletre, amely a szabalyos és a jogszabalyi valtozasoknak megfeleld6 miikodést segiti €s
kontrollalja.

A kockézatelemzés a vonatkozd szakirodalom altal javasolt értékelési szempontok alapjan
tortént.

A tervezés az lgyvezetd, illetve a Jegyzé igényeinek figyelembevételével,
kockazatelemzéssel megalapozottan tortént.

Soron kiviili ellendrzésre 2025. évben nem keriilt sor.
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L/1./a) A tdargyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzés osszesitése (Bkr.
48. § aa) pont)

Az ellendrzési terv teljesitésérél az alabbi rész ad tajékoztatast:
Az ellendrzés targya: mérleg leltarral térténd alatamasztasanak feliilvizsgalata.
Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi- €s pénziigyi ellenérzés.

Az ellendrzés célja annak megallapitasa volt, hogy:
- atarsasag mérlege mennyiben tiikr6zi a tényleges eszkdz- €s forrasallomanyt;
- a leltdrozas folyamata szabalyszerlien keriilt-e megtervezésre és végrehajtasra;
- amérleg tételei megbizhato, valds adatokkal és megfeleld bizonylati alatamasztassal
rendelkeznek-e;
- aleltarak, egyeztetések, kiegészitd melléklet és elfogaddsi dokumentumok rendelkezésre
allnak-e;
- akorabbi ellendrzési megallapitasok, kiildnssen a leltar- és dokumenticids
hidnyossagokra vonatkoz6 javaslatok hasznosultak-e.
Az ellendrzés az EKKOV Epitbipari Kereskedelmi Kozszolgaltatd Kft. 2024. iizleti évre
készitett éves beszamoldjanak mérlegére és annak leltarral torténd alatimasztasara terjedt ki.
A feliilvizsgélat kiterjedt a leltirozas megtervezésére és végrehajtasdra, a leltarak és
egyeztetések dokumentaltsagara, a mérlegtételekhez rendelt bizonylati alatdmasztésra,
tovabba a kiegészitd melléklet és az elfogadasi dokumentumok &ttekintésére. Az ellendrzés
soran figyelembe vettem a 2023. évi belso ellenori visszaellendrzés leltar- és dokumentacios
hidnyossédgokra vonatkozé megéllapitasait is.
Az ellendrzés sordan megallapitottam, hogy a Tarsasag rendelkezik szamviteli politikdval és
kapcsolodd szabélyzatokkal, beleértve a 2022. januar 3-t6] hatdlyos Leltarozasi és
Leltarkészitési Szabalyzatot.
A mérleg foosszege 69 080 eFt volt. Ebbdl a befektetett eszkozok értéke 59 507 eFt, a
forgbeszkdzok értéke 9 113 eFt, az aktiv idobeli elhatdrolasok értéke 460 eFt volt. A forrasok
oldalén a sajat téke 40 271 eFt, a rovid lejaratu kotelezettségek 25 059 eFt, a passziv idébeli
elhataroldsok 3 750 eFt 6sszegben szerepeltek.
Az eredménykimutatds szerint a nett6 arbevétel 111 045 eFt, az lizemi eredmény -21 887 eFt,
az adozas elétti eredmény -22 343 eFt, az adézott eredmény -27 723 eFt volt. A veszteség
elsodleges oka a személyi jellegli raforditisok szinten maraddsa mellett a bevételek
csokkenése volt.
A beszdmoldt a Tarsasag 2025.06.26. napjan fogadta el. A Téarsasag konyvvizsgalatra nem
kotelezett, ugyanakkor késziilt konyvvizsgaldi jelentés, amely minésités nélkiili hitelesitd
zaradékot tartalmazott. A beszamolot Bilicz Csaba irta ala.
A helyszini ellendrzés megallapitotta, hogy a 2024. évi leltarozasnal a hdrom évente kételezd
mennyiségi felvételezés nem tortént meg, vagyis a fizikai szambavétel hidnyzott. Emiatt a
mérleg egyes tételeinek leltarral valé kozvetlen alatdimasztasa nem teljes kora.
A 2024. évi leltarhoz nem késziilt jovahagyott leltarozasi iitemterv és leltarozasi utasitds; a
megbizolevelek, leltarivek, jegyzokonyvek és a kiilonbdzet-kezelés dokumentumai
hidnyoztak. A 2023. évi visszaellenérzés ugyanezeket a hidnyokat rdgzitette, és
intézkedéseket javasolt.
A befektetett eszk6zdk a mérlegben kiemelt stlyt képviseltek. A kiegészit§ iratok alapjan az
ingatlan 2024.04.12. napjan értékbecsléssel feliilértékelésre keriilt, az értékelési tartalék 49
279 eFt volt. A targyi eszkdzok allomanyéat azonban mennyiségi leltar nem tamasztotta ala,
ezért a fizikai meglét igazolasa dokumentacios kockazatot hordozott.
Osszességében megéllapitottam, hogy a beszamolé mérlegtételei fokonyvi egyez6séggel
rendelkeznek, azonban a leltdrozési folyamat €s annak dokumentacidja tovabbra is hidnyos.
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Ez a mérleg valodisagi allitdsa, kiilondsen az eszkdzdk tényleges megléte és iddbeli
elhataroldsa szempontjabol kockézatot jelent a targyi eszkdzok és a forgdeszkozok korében.
Az ellendrzés intézkedést igényld javaslatként rogzitette az éves leltar-program kotelezd
dokumentumcsomaggal torténd elkészitését, a jovahagyott litemterv €s leltirozasi utasitas
kiaddsat, a leltdrozasban részt vevok megbizoleveleinek elkészitését, a mennyiségi felvétellel
torténd leltarozas elvégzését, valamint a leltarozasi jegyz6konyvek és munkanaplok vezetését.
Lényeges szabalytalansagot nem tartam fel, ugyanakkor a leltarozési folyamat hidnyossagai
miatt intézkedési terv készitése indokolt.

L/1./b) Az ellendrzés sordn biinteté-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot ado cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyanuja kapcsdn tett
Jfelentések szdma és rovid dsszefoglaldsa

A 2025. évi ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyan(ija nem meriilt fel.

L./2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elosegitd és akaddilyozo tényezok bemutatdsa (Bkr.
48. § ab) pont)

Az ellendrzés lefolytatdsanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.
A belso ellendr €s a vizsgalat ald vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelosei az
ellendrzés soran dsszehangoltak munkajukat. Az ellendrzéshez sziikséges dokumentumokat €s

informaciokat a belsé ellendrzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult az ellenbrzés
hatékony lefolytatdsédhoz.

A vizsgélathoz sziikséges anyagot, informaciét és az elvarhatd segitséget az ellendrzés
megkapta.

Az ellenOrzés targya donté részben a szabalyozott, szabalyszerli €s hatékony miikddés
feltételeinek és teljestilésének vizsgalata volt.

A jelentéstervezet az ellendrzott féllel eldzetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitasokkal,
javaslatokkal szemben kifogas nem meriilt fel.

I./2./a) A belsd ellen6rzési egység humaneréforras-ellatottsaga

A belso ellentrzést ellaté személy képzettségi szintje €s gyakorlata megfelel a Bkr.-ben
foglalt kovetelményeknek. A jogszabalyban eloirt regisztracié megttrtént. A belso ellenérzési
feladatokat elldité személy az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatirozott engedéllyel
rendelkezik.

L./2./b) A bels6 ellen6rzési egység és a belsd ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellendrzés funkcionalis fliggetlensége 2025. évben teljes korlien biztositott volt.
1./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A 2025. évben az ellendrzéssel kapcsolatban Osszeférhetetlenségi helyzet nem mertiilt fel.
1./2./d) A belsé ellenéri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A 2025. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

I./2./e) A belso ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényez6 nem volt.

1./2./f) Az ellendrzés nyilvantartisa

Az ellendrzés teljes iratanyaga digitalis formaban archivélasra keriilt a megbizott ellenérnél.
A megbizodlevél, ellendrzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az ellenérzétt szerv
irattaraba kertilt.

A belso ellendrzési vezetd a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartas vezetésérdl gondoskodott.
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1./2./g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére kiilon javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

L/3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac) pont)

A Kkorabbi évek gyakorlata szerint a belsd ellenérzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfobb teriiletei: a gazdalkodast érintd jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltség-gazdilkodast érinté kérdések, szamviteli €s intézményi
szabdlyozottsag.

A belso ellenérzési standardokkal dsszhangban 1év6 tandcsado tevékenység irasba foglalasara
2025. évben nem keriilt sor.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése az ellendrzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont

11./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdagdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének nivelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)
pont)

A vizsgélati jelentések készitése a mar évek ota kialakitott gyakorlat alkalmazasaval torténik.
A vizsgélati jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriiltek. Indokolt esetben a
sziikséges modositas elvégzése utdn a vizsgélati jelentés vezetdi és jegyz6i jovahagydssal
véglegessé valt.

Az éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtorténik, amely indokolt esetben az utdvizsgélat
sziikségszerliségét meghatdrozza. A hataridOkr6l, végrehajtasrol és hasznosulasrol az
utévizsgalatok mellett az ellendrzdttek kotelez6 beszamoldja nyujthat informaciot.

A 2025. évben lefolytatott ellenérzés sordn a leltirozasi folyamat és dokumenticid
hidnyossdgai miatt intézkedést igénylé megallapitas keriilt megfogalmazasra. A mérleg
fokonyvi egyezOséggel rendelkezett, azonban a harom évente kotelez6 mennyiségi
felvételezés elmaradt, és a leltar dokumentumai nem élltak teljes koriien rendelkezésre.

A bels6é kontrollrendszer erdsitése érdekében javasolt az éves leltar-program kotelezd
dokumentumcsomaggal torténd elkészitése, a leltarozasi litemterv és utasitas jovahagyéasa, a
megbizolevelek kiaddsa, a mennyiségi felvétel dokumentalt elvégzése, valamint a leltarozasi
jegyzokonyvek és munkanaplok vezetése.

11./2. A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés éltal elvégzett vizsgdlatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
részben megfelelonek itélhetd a kontrollkérnyezet. A Tarsasag rendelkezik szamviteli
politikdval és a kapcsolédd szabalyzatokkal, beleértve a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatot is.

A célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és hatdsksrok, folyamatok
meghatarozasa és dokumentalasa, human er6forras, etikai értékek és integritas, a miikddés és
feltételeinek szabdlyos és szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelendd, hogy ezen
dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozd jogszabalyi kérnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizalasra keriiljenek.

A leltdrozasi szabalyzat megléte ellenére a 2024. évi leltarozas tervezése és dokumentalasa
nem volt teljes kori. A kontrollkdrnyezet fejlesztése érdekében sziikséges a szabalyzatban
eldirt eljardsok kovetkezetes gyakorlati végrehajtasa.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer
Az integralt kockazatkezelés rendje teljes kortien nem keriilt kialakitasra és dokumentalasra.
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Az éves belso ellendrzési terv sszedllitdsa ugyanakkor kockazatelemzéssel megalapozottan
tortént. A 2025. évi ellen6rzés targyanak kivalasztdsa a mérleg valddisiga, a leltirozas
szabélyszeriisége és a beszamold alatdmasztottsaga szempontjabél indokolt volt.

A targyi eszkozok és a forgdeszkdziok kdrében a mennyiségi leltar hidnya a mérleg valodisagi
allitasa €s az ellendrizhet6ség szempontjabdl kockazatot jelent.

3. Kontrolltevékenységek

A pénziigyi és szamviteli folyamatok dokumentaltsiga alapvetten rendelkezésre 4llt, azonban
a leltar-kontrollok nem miikddtek kovetkezetesen 2024-ben.

A leltarozasi iitemterv, leltarozasi utasitas, megbizdlevelek, leltarivek, jegyzOkonyvek és
kiilonbozet-kezelési dokumentumok hidnya miatt a mérlegtételek leltarral torténd kozvetlen
alatdmasztasa nem volt teljes kord.

A beszamolo részei, igy a mérleg, az §sszkoltség eljarast eredménykimutatas, a kiegészitd
melléklet és az adodzott eredmény felhasznaldsardl szold hatarozat rendelkezésre dlltak. A

o

kdnyvvizsgaldi jelentés minbsités nélkiili hitelesitd zaradékot tartalmazott.

4. Informacio és kommunikacié

A Tarsasag gazdalkodasi és szamviteli dokumentumai, valamint a beszamold elfogadasahoz
kapcsolodé iratok rendelkezésre alltak. Az adatok, informacidk nyilvéntartdsa és tdroldsa
szabalyozott.

A leltarozasi folyamat dokumentacios hidnyossdgai ugyanakkor azt mutatjak, hogy a
leltarozassal kapcsolatos belsd informécidaramlast, felel6skijeldlést és dokumentumkezelést
erOsiteni sziikséges.

Az atlathatésdg és ellendrizhetéség érdekében sziikséges a leltarozasi dokumentumok
egységes, visszakereshetd €s teljes kort iratkezelése.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellenérzés és a bels6 ellenérzés jelenléte csokkenti a
veszélyeztetd tényezOk bekdvetkezésének lehetdségét, elosegiti a szervezet célkitiizéseinek
megvaldsitasat.

A belsé ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés Ota kockazatelemzés alapjéan torténik.

A 2023. évi visszaellen6rzésben megfogalmazott leltar- és dokumentaciés hidnyossidgok
2024-ben nem kertiltek teljes korlien megsziintetésre, ezért a nyomon kovetési rendszer
erdsitése indokolt.

A 2025. évi ellenérzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

A belsé ellendrzést kiils6 vallalkozo végzi szerzédeéssel, akivel az egyiittmiikodés megfeleld.

I1.73. Az intézkedési tervek megvalésitdsa (Bkr. 48. § c) pont)

A 2025. évben intézkedésre kiteles belsd ellendrzési javaslat megfogalmazaséra sor keriilt.

A mérleg leltarral torténd alatdmasztasanak feliilvizsgalata soran megallapitottam, hogy a
2024. évi leltarozasndl a harom évente kotelezd mennyiségi felvételezés nem tortént meg,
tovabba a leltarozasi litemterv, leltrozasi utasitds, megbizolevelek, leltarivek, jegyzokonyvek
€s kiilonbozet-kezelési dokumentumok nem alltak teljes koriien rendelkezésre.

Az intézkedési tervben javasolt intézkedések a 2025. évi beszdmold készitése sordn a
Leltdrozasi és Leltarkészitési Szabalyzatban eldirtaknak megfelelé mennyiségi felvétellel
torténd leltarozasra, az Osszes eszkOz leltarozadsara, a leltarozasi litemterv és utasitas
clkészitésére, a megbizolevelek kiaddsara, a leltdrozasi jegyzokdényv és munkanaplo
vezetésére iranyulnak.

Az ellendrzési megallapitdsok megalapozottak voltak, hozzdjarultak a vezet6i intézkedések
megalapozdsahoz, valamint a mérleg leltarral torténé alatamasztasanak és a szabalyszerii
milkddésnek az erfsitéséhez.
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